Zatgczniki do rozporzadzenia Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
3 wrzesnia 2016 r. (poz. 1300)

Zatgcznik nr 1
WZOR

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*,
O KTORYCH MOWA W ART. 14 UST. 112 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2016 R. POZ. 239 |
395)

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypetni¢ wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegdlnych polach
lub w przypisach.

W przypadku pdl, ktére nie dotyczg danej oferty, nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np.: ,Krajowym Rejestrem Sgdowym*/wiasciwg ewidencja*”, oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwa
odpowied? i pozostawic prawidtowa. Przyktad: ,,Krajowym Rejestrem Sgdowym* /wiaseiwg-ewidencia™”.

|. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktdrego jest adresowana oferta

2. Rodzaj zadania publicznego”

3. Tytut zadania publicznego

Data Data
rozpoczecia zakonczenia

4. Termin realizacji zadania publicznego

Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-tow), numer w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub innej ewidencji, adres siedziby lub adres do
korespondencji

2. Inne dodatkowe dane kontaktowe, w tym dane
0s0b upowaznionych do sktadania wyjasnien
dotyczacych oferty (np. numer telefonu, adres
poczty elektronicznej, numer faksu)

5 Wypetnic jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskazac rodzaj zadania, o ktorym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.
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3. Nazwa, adres i dane kontaktowe jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujgcej zadanie publiczne, o ktérym mowa
w ofercie (nalezy wypetni¢, jezeli zadanie ma by¢ realizowane przez oddziat terenowy, placéwke lub inng jednostke organizacyjng oferenta)

4. Przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego:

1) dziatalnos¢ nieodptatna pozytku publicznego:

2) dziatalnos¢ odptatna pozytku publicznego:

lll. Informacja o sposobie reprezentacji oferenta(-téw) wobec organu administracji publicznej,
w tym imiona i nazwiska oséb upowaznionych do reprezentowania oferenta(-téw) wobec organu
administracji publicznej, wraz z przytoczeniem podstawy prawne;j’

IV. Szczegotowy zakres rzeczowy oraz kalkulacja przewidywanych kosztow zadania publicznego

1. Streszczenie zadania publicznego wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji

2. Opis potrzeb wskazujgcych na celowos¢ wykonania zadania publicznego wraz z liczb3 oraz opisem odbiorcow tego zadania

. Nalezy okresli¢, czy podstawg sg zasady okre$lone w statucie, petnomocnictwo czy tez inna podstawa.




3. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania publicznego, w szczegélnosci ze
wskazaniem, w jaki sposéb przyczyni sie to do podwyzszenia standardu realizacji zadania”

4. Zaktadany(-ne) cel(e) realizacji zadania publicznego

5. Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego (nalezy opisac zaktadane rezultaty zadania publicznego — czy bedg trwate
oraz w jakim stopniu realizacja zadania przyczyni sie do osiggniecia jego celu)

Dodatkowe informacje dotyczgce rezultatow realizacji zadania publicznego‘"

Planowany poziom osiggniecia | Sposob monitorowania rezultatéw / Zrédto

SShisdnoe repstany SaamEyRticag rezultatow (wartos¢ docelowa) informacji o osiggnieciu wskaznika

3)Wypefnic' tylko w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie inwestycji.
‘”Wypeinic’ jedynie w przypadku, gdy organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat te informacje jako
obowigzkowe.
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6. Opis poszczegdinych dziatarn w zakresie realizacji zadania publicznego (opis musi by¢ spéjny z harmonogramem; ponadto opis
powinien zawierac liczbowe okreélenie skali dziatari planowanych przy realizacji zadania publicznego, np. liczbe $wiadczen udzielanych
tygodniowo, miesiecznie, liczbe odbiorcéw; przy opisie dziatania oferent moze dokonaé analizy wystgpienia ryzyka
w trakcie realizacji zadania publicznego)

7. Harmonogram na rok .................. : :
(nalezy poda¢ terminy rozpoczecia i zakoriczenia poszczegdlnych dziatari; w przypadku oferty wspdlnej obok nazwy dziatania nalezy podac
nazwe oferenta realizujacego dane dziatanie; w przypadku wiekszej liczby dziatan istnieje mozliwo$¢ dodania kolejnych wierszy; w przypadku
zadania realizowanego w okresie dfuzszym niz jeden rok budzetowy nalezy dotaczy¢ zatacznik nr 1.1 do oferty dla kazdego roku odrebnie)

i i 5Inej i lanowan < =
I.!azu_la dzni_:lama (w,pnypadku Oferty.WSPOInej PEERORRES o f v Zakres dziatania realizowany przez podmiot
Lp. dziatania nalezy wskazac oferenta odpowiedzialnego za realizacje termin ebad e e
dziatania) realizacji b 3 Y

1 Dotyczy zakresu dziatania tej czesci zadania, ktdra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym
mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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8. Kalkulacja przewidywanych kosztow na rok ...........cce.eeus

(w przypadku wiekszej liczby kosztéw istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy; w przypadku zadania realizowanego w okresie dfuzszym niz jeden rok budzetowy nalezy dotaczy¢ zatacznik

nr 1.2 do oferty dla kazdego roku odrebnie)

Kategoria Rodzaj kosztéw Liczba Koszt Rodzaj Koszt z wnioskowanej z innych $rodkéw z wktadu z wktadu Numer(y) lub
kosztu (nalezy uwzgledni¢ wszystkie jednostek jednostkowy | miary catkowity dotacji finansowych® osobowego” | rzeczowego® ? | nazwa(-wy)
planowane koszty, w szczegolnosci (w zt) (wzf) (w zt) (wzt) (w zt) (wzt) dziatania(-tari)
zakupu ustug, zakupu rzeczy, zgodnie
wynagrodzen) z harmonogra-
mem
| Koszty Bmgo:\ngmge
Koszty po stronie:
N Y p
poz. )
(nazwa oferenta)
Razem:

6)
7)
8)
9)

10)

W przypadku wiekszej liczby kosztow istnieje mozliwo$¢ dodawania kolejnych wierszy.

Na przyktad $rodki finansowe oferenta, inne $rodki publiczne (np. dotacje), $wiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania.

Wktadem osobowym sg praca spoteczna cztonkéw i $wiadczenia wolontariuszy planowane do zaangazowania w realizacje zadania publicznego.
Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat podanie tych informacji jako obowigzkowe.
Wktadem rzeczowym sa np. nieruchomosci, $rodki transportu, maszyny, urzadzenia. Zasobem rzeczowym moze by¢ réwniez zaséb udostepniony, wzglednie ustuga swiadczona na rzecz tej
organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) planowana do wykorzystania w realizacji zadania publicznego.
Nalezy wpisa¢ koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego. W przypadku oferty wspdlnej powyzsze koszty nalezy wpisac dla kazdego oferenta oddzielnie.
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I Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne”
Koszty po stronie:
Nr
BOZE .....cooviivenssmonnssssmsssinsssnssssnanes o
(nazwa oferenta)
. Razem:
] Planowane koszty
poszczegdlnych oferentow Bl B b Rl o Btcccnd €
! 12),
ogotem ™ (nazwa oferenta 1)
(nazwa oferenta 2)
Ogotem:

- Nalezy wpisa¢ koszty obstugi zadania, ktore s zwigzane z wykonywaniem dziatah o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym z obstuga finansowa i prawna projektu.
W przypadku oferty wspdlnej powyisze koszty nalezy wpisac dla kazdego oferenta oddzielnie. W przypadku wiekszej liczby kosztow istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy.
2 Dotyczy oferty wspélnej. W przypadku wigkszej liczby oferentéw istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy.




9. Przewidywane Zrédta finansowania zadania publicznego

Lp. | Nazwa Zrddta

Wartosé

1 | Wnioskowana kwota dotacji zt
Inne srodki finansowe ogéiemB’: i
(nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4) %
2.1 | Srodki finansowe wtasne™ zt
2.2 | Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznegom zt

2 Srodki finansowe z innych Zrédet publicznychn)' s

Nazwa(-wy) organu(-néw) administracji publicznej lub jednostki(-tek) sektora finanséw publicznych,
2.3 ktory(-ra,-re) przekazat(a, y) lub przekaze(-z3) srodki finansowe): zt
2.4 | Pozostate™
zt
Wkiad osobowy i wkiad rzeczowy ogétem: 2t
(nalezy zsumowac $rodki finansowe wymienione w pkt 3.1i3.2)

3 | 3.1 | Wktad osobowy zt
3.2 | Wkiad rzeczowy™ zt

4 | Udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznegow) %

5 | Udziat innych Srodkow finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty dotacjim %

6 | Udziat wkiadu osobowego i wkiadu rzeczowego w stosunku do otrzymanej kwoty dotacjim %

e

1) Wypetnic jedynie w przypadku, gdy kalkulacja przewidywanych kosztéw obejmowata wycene wktadu rzeczowego.

=) Wypetnic jedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego.

“ Na przyktad dotacje z budzetu parstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, $rodki

z funduszy strukturalnych.

6l Procentowy udziat kwoty dotacji, o ktérej mowa w pkt 1, w catkowitych kosztach zadania publicznego nalezy podaé

z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

o Procentowy udziat innych srodkéw finansowych, o ktérych mowa w pkt 2, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy

podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

18) Procentowy udziat srodkéw niefinansowych, o ktdrych mowa w pkt 3, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy

podac z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
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10. Informacja o zamiarze odptatnego wykonania zadania” (jezeli oferent(-nci) przewiduje(-jg) pobieranie $wiadczer pienieznych od
odbiorcéw zadania, nalezy opisac, jakie bedg warunki pobierania tych swiadczen, jaka bedzie wysokos$¢ $wiadczenia poniesiona przez
pojedynczego odbiorce oraz jaka bedzie tgczna warto$¢ $wiadczen)

11. Zasoby kadrowe przewidywane do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego (nalezy opisa¢ kwalifikacje os6b oraz ich
spos6b zaangazowania w realizacje poszczegdlnych dziatari, z uwzglednieniem wolontariuszy oraz cztonkéw stowarzyszen $wiadczacych
prace spotecznie)

12. Wycena wkiadu osobowego przewidzianego do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego (nalezy opisa¢ sposéb
wyceny wktadu osobowegon, ktéry zostanie zaangazowany przy realizacji zadania, wraz z podaniem cen rynkowych, na ktérych podstawie
jest szacowana jego wartosc)

13. Wkiad rzeczowy przewidziany do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego (naleiy szczegétowo opisac zasady oraz
sposob wykorzystania wktadu rzeczowegog) w realizacje poszczegdlnych dziatan oraz, o ile kalkulacja przewidywanych kosztéw obejmowata
wycene wkiadu rzeczowego, opisac¢ sposéb jego wyceny wraz z podaniem cen rynkowych, na ktérych podstawie jest szacowana jego
wartosc)

) pobieranie $wiadczer pienigznych od odbiorcéw zadania jest realizowane wytacznie w ramach prowadzonej odptatnej
dziatalnosci pozytku publicznego.
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14. Inne informacje, ktére moga miec znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych
kosztow oraz oswiadczen zawartych na koricu oferty

15. Informacje o wczesniejszej dziatalnosci oferenta(-téw) w zakresie, ktérego dotyczy zadanie publiczne, w tym informacjel
obejmujace dotychczasowe doswiadczenia oferenta(-téw) w realizacji podobnych zadan publicznych

Oéwiadczam(my)zo), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytacznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-tow);

2) pobieranie Swiadczen pienieznych bedzie sie odbywa¢ wytgcznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego*;

3) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejsza oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejsza oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym* / wtasciwa ewidencjg*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatacznikach s3 zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym 2z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby, ktérych dotycza
te dane, zlozyly stosowne o$wiadczenia zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 .
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
osob upowaznionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferentow)

Zataczniki:
1.1. Harmonogramm*.

1.2. Kalkulacja przewidywanych kosztow

1.3. Kopia umowy lub statutu spotki potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem - w przypadku gdy oferent jest
spotka prawa handlowego, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoéci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

21) 4

0 Katalog oswiadczen jest otwarty.
) Jedynie w przypadku zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy.




Zataczniki do oferty realizacji zadania publicznego

WZOR

Zatacznik nr1.1

HARMONOGRAM REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Harmonogram na rok ...................
(nalezy podac terminy rozpoczecia i zakoriczenia poszczegdlnych dziatan; w przypadku oferty wspdlnej obok nazwy dziatania nalezy podac nazwe
oferenta realizujgcego dane dziatanie; w przypadku wigkszej liczby dziatan istnieje mozliwos$¢ dodania kolejnych wierszy)

Lp.

Nazwa dziatania (w przypadku oferty wspdinej przy nazwie
dziatania nalezy wskazac oferenta odpowiedzialnego za realizacje
dziatania)

Planowany
termin
realizacji

Zakres dziatania realizowany przez podmiot
niebedacy strong umowym

= Dotyczy zakresu/czesci dziatania, ktére bedzie realizowane przez podmiot niebedgcy strong umowy na podstawie
podzlecenia realizacji zadania, o ktorym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie.
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Zatacznik nr 1.2

WZOR
PRZEWIDYWANA KALKULACJA KOSZTOW

Kalkulacja przewidywanych kosztéw na rok ............ce....
(w przypadku wiekszej liczby kosztow istnieje mozliwo$¢ dodawania kolejnych wierszy)

Kategoria Rodzaj kosztéw Liczba Koszt Rodzaj Koszt z wnioskowanej z innych $rodkéw z wkiadu z wkiadu Numer(y) lub
kosztu (nalezy uwzgledni¢ wszystkie jednostek jednostkowy | miary catkowity dotacji finansowych™ osobowego™ | rzeczowego™ *® | nazwa(-wy)
planowane koszty, w szczegdlnosci (w zi) (wzt) (w zt) (w zt) (wzt) (w zt) dziatania(-tan)
zakupu ustug, zakupu rzeczy, zgodnie
wynagrodzen) z harmonogra-
mem
| Koszty Bm_‘<82nN:m§

Koszty po stronie:
Nr

poz.

(nazwa oferenta)

Razem:

2INa przyktad srodki finansowe oferenta, inne srodki publiczne (np. dotacje), $wiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania.

Wktadem osobowym sg praca spoteczna cztonkéw i $wiadczenia wolontariuszy planowane do zaangazowania w realizacje zadania publicznego.

) Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat podanie tych informacji jako obowigzkowe.

) \Wktadem rzeczowym sg np. nieruchomosci, srodki transportu, maszyny, urzgdzenia. Zasobem rzeczowym moze by¢ réwniez zaséb udostepniony, wzglednie ustuga $wiadczona na rzecz tej
organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) planowana do wykorzystania w realizacji zadania publicznego.

Nalezy wpisa¢ koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego. W przypadku oferty wspdlnej powyzsze koszty nalezy wpisa¢ dla kazdego oferenta oddzielnie.
W przypadku wiekszej liczby kosztow istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy.

24)

27)
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] Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty mqamam:mns.:mns
Koszty po stronie:
Nr
BEEREL .o oo tenrenssnisnasesnsorenssovessoassasranse: o
(nazwa oferenta)
Razem:
1] Planowane koszty
poszczegdlnych oferentéw LAt el A ] S B
omo*masm (nazwa oferenta 1)
(nazwa oferenta 2)
Ogétem:
28)

W przypadku oferty wspdinej powyzsze koszty nalezy wpisa¢ dla kazdego oferenta oddzielnie. W przypadku wigkszej liczby kosztow istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy.
o Dotyczy oferty wspéinej. W przypadku wigkszej liczy oferentéw istnieje mozliwo$¢ dodawania kolejnych wierszy.

Nalezy wpisac koszty obstugi zadania, ktdre sg zwigzane z wykonywaniem dziatari o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym z obstuga finansowga i prawna projektu.
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