GOSPODARKA DOBROMIERZ ROZWOJU REGIONALNEGO S,

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

UNIA EUROPEJSKA e
INNOWACYJNA GMINAM europesski FuNDUsZ S

Dobromierz, 6 marca 2013 r.

ROP.271.1¢.2013 Do Wszystkich Wykonawcow

Zapytanie ofertowe

Opracowanie strony www, jej administracja, aktualizacja i hosting
na potrzeby realizacji Projektu pn. ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu
w Gminie Dobromierz”.

Gmina Dobromierz
Pl. Wolnosci 24
58-170 Dobromierz
Tel. 74 85-+86 -217,
fax 74 85-86-460

W zwiazku z realizacja przez Gming Dobromierz projektu pn. ,,Przeciwdziatanie
wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Dobromier; wspotfinansowanego z budzetu Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 8. O$ Priorytetowa: Spoteczenstwo informacyjne —
zwigkszenie innowacyjnosci gospodarki, Dzialanie 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu — elnclusion, zwracam si¢ z prosba o zlozenie Panstwa oferty cenowej na
opracowanie strony www oraz jej administracjg, aktualizacje i1 hosting.

Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia nie przekracza 14 000 euro. Do niniejszego postgpowania
ofertowego nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 29.01.2004 Prawo zaméwien
publicznych.

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest:

1. Opracowanie strony www (przez okres 1 miesigca) oraz jej administracja, aktualizacja

1 hosting (przez okres 10 miesigcy) musza by¢ zgodne z ,,Przewodnikiem w zakresie promocji
projektow finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka,
2007-2013 dla Beneficjentow i Instytucji zaangazowanych we wdrazanie Programu”,
dostgpnym na stronie internetowe;
http://www.poig.gov.pl/ZPFE/Documents/przewodnik dla beneficjentow dot i i prom proj
_wersja_12 2012.pdf

z uwzglednieniem:

- logotypoéw zgodnych z wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego (MRR)
dotyczacymi oznaczania projektow realizowanych w ramach PO IG,

- informacji o wspotfinansowaniu projektu ze srodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego wraz hastem promocyjnym okreslonym
przez MRR: ,,Dotacje na innowacje. Inwestujemy w wasza przyszto$¢”. Projekt
wspotfinansowany przez Unig Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
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Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjnego Gospodarka 2007 — 20137,

- logo zamawiajacego — Gminy Dobromierz.

Warunek konieczny: strona internetowa musi odpowiada¢ kryteriom 1 wzorcom okreslonym
w ,,Przewodniku w zakresie promocji projektéw finansowanych w ramach Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 dla beneficjentow 1 instytucji
zaangazowanych we wdrazanie Programu” opracowanym przez Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego.

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania projektu strony www w formie elektronicznej
wraz z zawarto$cia merytoryczng i graficzna, zardwno strony gtéwnej oraz podstron,

a ponadto systemu linkodw 1 banerow wraz z ich wzajemna hierarchia powiazan, zgodnie ze
szczegblowymi wymaganiami dotyczacymi przedmiotu zamdwienia opisanymi ponizej.
Wykonawca zobowiazuje si¢ réwniez do utrzymania hostingu, administrowania strona
internetowa 1 jej aktualizacja.

Struktura strony www:

Strona internetowa projektu powinna zawiera¢ strong gldwna, zaktadki / podstrony takie jak:
»Aktualnosci”, ,,0 projekcie”, ,,Przystapienie do projektu”, ,,Galeria”, ,,Kontakt”.

2. Branza: Projekt finansowany prze UE.

3. Rodzaj: strona o charakterze informacyjnym.

4. Czas utrzymania: 10 miesigcy wraz z hostingiem

5. Wymagania dotyczace wygladu strony:

5.1 przejrzystos¢ i czytelnose,

5.2 wyglad klasyczny, adekwatny do tematyki strony,

5.3 grafika oraz kolory powinny by¢ spdjne z systemem identyfikacji wizualnej Narodowej
Strategii Spdjnosci dla programu POIG,

5.4 strona www musi by¢ kompatybilna z przegladarka internetowa i systemem uzytkownika.
Technologie uzyte do budowy strony powinny zapewni¢ poprawne wyswietlanie jej na
wszystkich urzadzeniach, systemach i1 oprogramowaniach, oraz szybkie tadowanie strony,
5.5 tekst 1 linki wyrazne,

5.6 strona optymalizowana do poprawnego wyswietlania w standardowej rozdzielczosci,
umieszczona centralnie,

5.7 kazda podstrona moze posiada¢ w menu dalsze podstrony, do 3 poziomu szczegotowosci.
6. Strona w jezyku polskim.

7. Wykonawca przedstawi minimum 3 propozycje projektu graficznego strony,

z ktérych Zamawiajacy wybiera jeden odpowiadajacy projekt graficzny.

8. Projekty graficzne zostang przedstawione Zamawiajacemu do akceptacji na nosniku CD,
droga mailowa lub w formie wydruku kolorowego poszczego6lnych stron i podstron.

9. Wykonawca zobowiazuje si¢ do hostingu strony przez okres trwania projektu.

10. Nie dopuszcza si¢ umieszczania reklam na stronie.

11. Wykonawca zobowiazuje si¢ do obstugi strony www przez okres trwania Projektu
poczawszy od momentu protokolarnego odbioru Strony. Zamawiajacy bedzie mial prawo do
zmian struktury merytorycznej juz gotowej 1 uruchomionej strony w miar¢ wtasnych potrzeb
1 wytycznych odpowiednich instytucji. Obstuga strony www bedzie polegac na:

11.1 biezacym usuwaniu wszelkich blgdéw w funkcjonowaniu strony (w terminie 48 godzin
od momentu zgloszenia problemu),

11.2 biezacej aktualizacji strony, obejmujacej zamieszczanie na stronie tresci
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przekazywanych przez Zamawiajacego i aktualizacje¢ Komponentow,

11.3 Zamawiajacy bedzie przesytal Wykonawcy materiaty do umieszczania na stronie droga

elektroniczna.

11.4 Wykonawca przekazane przez Zamawiajacego materialy umiesci na stronie

w przeciagu 24 godzin od daty przekazania w dniach roboczych (od poniedziatku do piatku)

12. Odpowiedzialno$¢ za kopig zapasowa strony www ponosi Wykonawca.

Termin realizacji zamowienia:
- opracowanie strony www projektu do 30 dni od dnia zawarcia umowy
- administracja, aktualizacja 1 hosting strony www projektu

Kryteria oceny zlozonych ofert: 100% cena.

Forma skladania ofert: ofertg nalezy przygotowaé zgodnie z Zalacznikiem nr 2 do
ZAPYTANIA OFERTOWEGO. Wraz z oferta nalezy przedtozy¢ podpisany Zalacznik nr 1
do niniejszego ZAPYTANIA.

Termin waznosci oferty: 30 dni.

Oferte¢ nalezy przesta¢ do dnia 13.03.2013 r. do godz. 12.00

- na adres pocztowy: Gmina Dobromierz, 58-170 Dobromierz, Pl. Wolnosci 24, z dopiskiem
»Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Dobromierz” — oferta na opracowanie
strony www, jej administracje, aktualizacj¢ 1 hosting.

- na adres e-mailowy: ug@dobromierz.pl, wkubusiak@dobromierz.pl w tytule wpisujac
,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Dobromierz — oferta na opracowanie
strony www, administracje, aktualizacjg i hosting.

- faxem na nr: 74 8586460.

Wszelkie pytania zawiagzane z niniejszym zaproszeniem nalezy kierowac na adres e-mail:

wkubusiak@dobromierz.pl w tytule wpisujac ”Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu

w Gminie Dobromierz — pytanie, opracowanie strony www, jej administracja, aktualizacja
1 hosting.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania bez podania
przyczyny. Zamawiajacy umiesci na stronie internetowej Gminy Dobromierz
www.dobromierz.pl informacj¢ o wyborze Wykonawcy.

Zalaczniki:
1. Zalacznik nr 1_potwierdzenie zapoznania si¢ z zaproszeniem,
2. Zalacznik nr 2_formularz ofertowy,
3. Zalacznik nr 3 wzor umowy,
4. Zalacznik nr 4 wzor protokotu zdawczo-odbiorczego.

Wojt
(-) Jerzy Ulbin
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Zalacznik nr 1

POTWIERDZENIE ZAPOZNANIA SIE Z ZAPROSZENIEM DO ZLOZENIA
OFERTY CENOWEJ

Zapytanie ofertowe

Opracowanie strony www, jej administracja, aktualizacja 1 hosting na potrzeby realizacji
Projektu

- zapoznatem/-am si¢ z opisem zapytania ofertowego — opracowanie strony www, jej

administracja, aktualizacja i hosting na potrzeby realizacji projektu,
- nie wnoszg uwag do przedstawionych w opisie informacji,

- jestem $wiadomy/a, Ze opracowanie strony www na rzecz projektu musi spelnia¢ wymogi
zawarte w ,,Przewodniku w zakresie promocji projektow finansowanych w ramach Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 dla beneficjentéw i instytucji
zaangazowanych we wdrazanie Programu” opracowanym przez Ministerstwo Rozwoju

Regionalnego.
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Zalacznik nr 2
OFERTA
Ja/MY NIZEJ POAPISANY/T .evvrenrieeeiieiieeieesiee et eeteeeteetteete e teessseesseeesseesaessseesseessseeseessseeseessseenses
Z SICAZIDA: ...vveiiieieeee e et e et e e et — e e e e e e—t e e e e ettt e e eeatraeeeaaraaaean
NIP: o ,REGON: .o,

sktadam/y niniejsza ofert¢ na opracowanie strony www, jej administracjg, aktualizacjg
1 hosting w ramach projektu ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie
Dobromierz ” wspétfinansowanego z budzetu Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka, 8. O$ Priorytetowa: Spoteczefnstwo informacyjne — zwigkszenie innowacyjnosci
gospodarki, Dzialanie 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion, zgodnie
z zapytaniem ofertowym z dnia 6.03.2013 r.

Ios¢ Cena jednostkowa || Wartos$¢ VAT Wartos¢

L.p. || Przedmiot oferty (szt.) (netto) (netto) (brutto)

Opracowanie strony
www projektu

Miesieczna
administracja,
2. aktualizacja i 10
hosting strony www
projektu

EACZNA WARTOSC

Termin realizacji zamowienia - opracowanie strony www projektu do 30 dni od dnia zawarcia
umowy
- administracja, aktualizacja 1 hosting strony www projektu
przez nastgpne 10 miesigcy

miejscowosc 1 data Pieczeé 1 podpis Wykonawcy lub
osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy
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Zaoferowana cena uwzglednia wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz zawiera wszelkie koszty
zwigzane 7z realizacja zamowienia, $wiadczonego przez okres i na warunkach okreslonych w ofercie
Wykonawcy, w tym takze koszty z tytutu przeniesienia majatkowych praw autorskich.

Zalacznik nr 3
UMOWANR ...............

zawartaw dniu .................... w Dobromierzu

pomigdzy:

Gmina Dobromierz, Plac Wolnosci 24, 58-170 Dobromierz, NIP 884-23-65-479, REGON
890718343 zwana w dalszej tresci umowy ,,Zamawiajacym” reprezentowana przez Wojta
Gminy Dobromierz — Jerzego Ulbina,

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — Barbary Zapaty

zwanym dalej ,,Wykonawca.”
0 nastgpujacej tresci:

§1

Na podstawie zapytania ofertowego z 6.03.2013 r. Wykonawca na potrzeby projektu pn.
»Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Dobromierz” realizowanego

w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 — 2013 dzialanie 8.3
Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion zobowiazuje si¢ do: opracowania
strony www oraz jej administracji, aktualizacji i hostingu zgodnie z ,,Przewodnikiem

w zakresie promocji projektéw finansowanych w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 dla Beneficjentow i1 Instytucji zaangazowanych we
wdrazanie programu’ dostgpnym na stronie internetowej
http://www.poig.gov.pl/ZPFE/Documents/przewodnik dla beneficjentow dot i i prom_ proj
_wersja_12 2012.pdf

Opracowanie strony www projektu, jej administracja, aktualizacja i hosting wynikaja

z potrzeb Zamawiajacego przy realizacji Projektu wspotinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej pod nazwa ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Dobromierz”.

§2

Strony ustalaja warto$¢ umowna na kwot¢ ....................... PLN netto + 23% VAT
.............. PLN brutto (SToOWNie:.......ooiiiii e e

§3

1. W ciagu 30 dni od daty podpisania umowy Wykonawca zobowiazany jest do opracowania
1 uruchomienia strony www, a nast¢pnie do administrowania strony, dokonywania jej
aktualizacji 1 hosting w czasie od dnia uruchomienia strony www przez nast¢pnych
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10 miesigcy.
2. Wykonanie przedmiotu umowy bedzie zgodnie z wytycznymi dla Beneficjentow
w zakresie informacji i promocji w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
na lata 2007 — 2013, w szczegdlnosci w oparciu o ,,Przewodnik w zakresie promocji
projektow finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka,
2007-2013 dla Beneficjentow i Instytucji zaangazowanych we wdrazanie programu”.

§4

Warunki ptatno$ci strony ustalaja w nastgpujacy sposob:
a) za opracowanie i uruchomienie strony www ...... zl (stownie:..... ) ptatnych
w terminie 30 dni od daty otrzymania fa VAT od Wykonawcy
b) za administrowanie strony, dokonywanie jej aktualizacji i hosting strony www

wyptacane bedzie Wykonawcy wynagrodzenie miesigczne w wysokosci: ..... zt
(stownie:.....) ptatnych w terminie ..... dni od daty otrzymania fa VAT od
Wykonawcy.

1. Zamawiajacy zobowiazany jest do przekazania naleznosci przelewem na konto
Wykonawcy po zrealizowaniu ustugi w terminie do 30 dni od daty otrzymania faktury.
2. W przypadku przekroczenia terminu platnosci Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
negocjowania odroczenia terminu platnosci i wysokosci naliczonych odsetek.

§5

Strony ustalaja, ze obowiazujaca forme odszkodowania stanowia kary umowne naliczone
w nastgpujacych przypadkach i wysoko$ciach:

Zamawiajacy moze naliczy¢ Wykonawcy kary umowne:

a) Za zwtlokg realizacji przedmiotu umowy w wysokosci 1% warto$ci niezrealizowanej

w wyznaczonym terminie czg¢$ci umowy za kazdy dzien zwloki, jezeli wina leze¢ bedzie po
stronie Wykonawcy,

b) Za odstapienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci

2 % wynagrodzenia umownego.

Wykonawca moze naliczy¢ Zamawiajacemu kary umowne:

a) Za nieterminowe regulowanie nalezno$ci odsetki ustawowe.

b) Za odstapienie od umowy z przyczyn zaleznych od Zamawiajacego z zastrzezeniem

§ 4 w wysokos$ci 2% warto$ci umowy.

§6
1. Wyklucza si¢ takie zmiany umowy, ktore bytyby niekorzystne dla Zamawiajacego, chyba
ze konieczno$¢ wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznosci, ktorych nie mozna bytoby
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.
2. Jakiekolwiek zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy moga by¢ dokonane w formie
pisemnej pod rygorem niewaznoSci.

§7
Niniejsza Umowg sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.
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ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zalacznik nr 4
PROTOKOL ZDAWCZO — ODBIORCZY

ZAMAWIAJACY:
Gmina Dobromierz, 58-170 Dobromierz, P1. Wolnosci 24

884-23-65-479, REGON 890718343

WYKONAWCA:

Wykonawca na potrzeby realizacji projektu ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu
Gminie Dobromierz” w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-
2013, zgodnie zumowa nr ..................... zdnia ...l opracowat 1 uruchomit
strong www promujaca Projekt, w ramach promocji projektu ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu

cyfrowemu Gminie Dobromierz”

Zamawiajacy nie wnosi zastrzezen do wykonanych ustug.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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PROTOKOL ZDAWCZO — ODBIORCZY

ZAMAWIAJACY:
Gmina Dobromierz, 58-170 Dobromierz, Pl. Wolnosci 24

884-23-65-479, REGON 890718343

WYKONAWCA:

Wykonawca na potrzeby realizacji projektu ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu
Gminie Dobromierz” w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-
2013, zgodnie zumowa nr ................. zdnia ...l dokonywat administracji,
aktualizacji 1 hostingu w ramach promocji projektu ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu

cyfrowemu Gminie Dobromierz”.

Zamawiajacy nie wnosi zastrzezen do wykonanych ustug.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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