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Zapytanie ofertowe

Kurs podstawowej obslugi komputera i Internetu

Gmina Dobromierz
Pl. Wolnosci 24
58-170 Dobromierz
tel. 74 8586217

W zwiazku z realizacja przez Gming Dobromierz projektu pn. ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu
cyfrowemu w Gminie Dobromierz” wspotfinansowanego z budzetu Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka, 8 O$ Priorytetowa: Spoleczenstwo informacyjne — zwigkszenie
innowacyjnosci gospodarki, Dzialanic 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu -
elnclusion, zwracam si¢ z prosba o zlozenie Panstwa oferty cenowej na ,Zorganizowanie
i przeprowadzenie kursu podstawowej obslugi komputera i Internetu dla grupy 30 os6b
z terenu Gminy Dobromierz, uczestniczgcych w projekcie ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu
cyfrowemu w Gminie Dobromierz.”

Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych —
wartos¢ zamOwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych kwoty 14.000 euro
(art. 4 pkt 8 ustawy).

I. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest:

przeprowadzenie kursu podstawowej obstugi komputera i Internetu — dla grupy 30 0s6b z terenu
Gminy Dobromierz uczestniczacych w projekcie ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu
w Gminie Dobromierz” w ramach Dzialania 8.3. , Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu —
elnclusion” Osi priorytetowej 8. ., Spoleczenstwo informacyjne — zwigkszanie innowacyjnosci
gospodarki™ Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka.

2. Celem kursu jest poszerzenie umiejgtnosci obstugi komputera, poglebienie wiedzy na temat
systemu operacyjnego, poruszania si¢ po niezbgdnych aplikacjach komputerowych, a takze
sprawnego poruszania si¢ po Internecie.

3. Program kursu musi zawiera¢ nastegpujace zagadnienia/zakres:

a) podstawowe zasady obstugi komputera

b) podstawowe informacje na temat obstugi komputera z systemem Windows 7

¢) przeglad podstawowych programow uzytkowych zawartych w systemie

d) podstawowe informacje na temat korzystania z Internetu
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e) informacje na temat bezpieczenstwa i zagrozen w sieci, zwlaszcza w odniesieniu do 0sob
niepelnoletnich,

f) podstawowe informacje na temat zasad legalnego korzystania z zasobow Internetu,

g) informacje dotyczace mozliwosci wykorzystania Internetu do nauki, poszukiwania informacji,
poszukiwania pracy, kontaktow z organami administracji,

h) podstawowe informacje na temat obstugi poczty elektronicznej,

i) podstawowe informacje na temat obstugi programow pakietu biurowego

(programy w najnowszej dostgpnej wersji).

I1. Warunki realizacji kursu:

W ramach zadania nalezy:

1. Przeprowadzi¢ kurs podstawowej obstugi komputera i Internetu dla grupy 30 osob.

Kurs odbgdzie si¢ w dniach 7 i 14 lutego 2014 r. w sali GOKSiR w Dobromierzu.

Koszty za wynajem sali na kurs ponosi Wykonawca.

Intensywnos$¢ trwania kursu: 5 godzin zegarowych kazdego dnia. Godzina zegarowa kursu liczy
60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne, liczace 45 minut oraz przerwe liczacg $rednio 15 minut.
2. Szkolenie powinno uwzglednia¢ zroznicowany stopien zaawansowania, dostosowany do
indywidualnych potrzeb i mozliwosci uczestnikow.

3. Uczestnicy kursu po jego zakonczeniu beda mieli mozliwo$¢ do 2 miesigcy po zakonczeniu
kursu kontaktowac si¢ z Wykonawcg droga e-mailowa, celem uzyskania niezb¢dnych
informacji, znalezienia odpowiedzi na pytania.

4. Wykonawca zapewnia uczestnikom wykwalifikowang kadrg dydaktyczna do
przeprowadzenia szkolenia. Wymagane sa petne kwalifikacje pedagogiczne (wyksztatcenie
wyzsze magisterskie), doswiadczenie w nauczaniu informatyki w szkole i poza nia oraz
informacja o przeprowadzonych co najmniej dwoch kursach obstugi komputera.

5. Wykonawca zapewni wyposazenie kazdego uczestnika zajg¢ w materiaty dydaktyczne

w postaci podrecznikow oraz dodatkowe w postaci formularza lub druku (autorskie), zgodnie

z zakresem tematycznym kursu, w ilosci i asortymencie niezbgdnym do prawidlowej realizacji
programu szkolenia. Materialy dydaktyczne powinny by¢ rowniez zapisane i przekazane na
ptycie CD lub pendrive. Materialy dvdaktyczne musza uwzglednia¢ rézne grupy odbiorcow
(osoby dorosta, dzieci i mtodziez) oraz ich zaawansowanie w obstudze komputera. Ponadto
Wykonawca zobowiazany jest do wyposazenia kazdego uczestnika kursu w sprzgt komputerowy
z dostepem do Internetu dla mozliwosci przeprowadzenia czgsci praktycznej kursu.

6. Podczas trwania kursu wyktadowcy majg obowiazek prowadzi¢ dziennik zaje¢, wypelniane
zgodnie z programem szkolenia przedstawionym w ofercie, w ktérym odnotowywana bedzie
rowniez frekwencja uczestnikow kursu.

7. Wymagane jest, aby stanowisko 0s6b prowadzacych zajgcia wyposazone bylo w komputer,
router oraz rzutnik umozliwiajac tym samym prezentacj¢ materiatu dydaktycznego uczestnikom
szkolenia.

8. Zamawiajacy oczekuje, ze uczestnicy kursu, po jego zakonczeniu nabgda umiejetnosci
samodzielnej obstugi komputera, bezpiecznego i zgodnego z prawem korzystania z zasobow
Internetu w szczegolnosci w zakresie poszukiwania informacji 1 wiedzy, korzystania z poczty
elektronicznej, oraz w zakresie podstawowej obstugi programow pakietu Office.

9. Kazdy uczestnik kursu, po jego zakonczeniu otrzyma od prowadzacych, zaswiadczenie

Projekt wspétfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka ,Dotacje na innowacje” Inwestujemy w Waszg przyszfo$¢”.



INNOWACYJNA GMINA UNIA EUROPEJSKA
i GOSPODARKA DOBROMIERZ A RIS s
NARCDOWA STRATEGIA SPCINDSTI

oraz/lub certyfikat ukonczenia kursu wspotfinansowanego ze srodkow Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka na lata 2007-2013 (PO 1G), Os priorytetowa 8. Spoteczenstwo
Informacyjne - zwigkszenie innowacyjnosci gospodarki, dzialanie 8.3 Przeciwdzialanie
wykluczeniu cyfrowemu e-Inclusion.

10. Na zakonczenie kursu zostanie przeprowadzona ankieta ewaluacyjna, okreslajaca poziom
zadowolenia uczestnikow z odbytego kursu i przydatnos¢ omawianych zagadnien.

11. Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajacemu na zakonczenie kursu oryginaty
lub kserokopie potwierdzone za zgodnos$c¢, nastepujacych dokumentow: imienne listy obecnosci,
harmonogramy szkolen, list¢ z potwierdzeniem odbioru materiatow szkoleniowych przez
uczestnikow szkolenia, rejestr wydanych zaswiadczen i certyfikatow.

12. Wszystkie przygotowane dokumenty powinny by¢ oznakowane zgodnie z Wytycznymi

w zakresie oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
na lata 2007- 2013 (PO IG), Os$ priorytetowa 8. Spoleczenstwo Informacyjne - zwigkszenie
innowacyjnosci gospodarki, dzialanie 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu
e-Inclusion.

13. Wykonawca zobowiazany jest do umieszczania na sprawozdaniach, materiatach
szkoleniowych, ankietach, broszurach, prezentacjach, ogloszeniach, certyfikatach,
zaswiadczeniach, itp. oraz w miejscu realizacji projektu, salach wyktadowych logo Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka oraz Unii Europejskiej wraz z odwotaniem stownym do
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Musi to by¢ zgodne z wytycznymi i
dokumentami dotyczacymi informacji i promocji projektow Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka 2007-2013 (warunek konieczny). Przewodnik w zakresie promocji
projektow finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-
2013 dla beneficjentéw i instytucji zaangazowanych we wdrazanie programu dostepny jest na
stronie internetowej www.poig.gov.pl .

II1. Kryterium wyboru oferty
Kryterium cena — 100%.

IV. Dokumenty jakie nalezy zlozy¢ wraz z ofertg:
1. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej, wystawione nie wezesniej niz 1 miesige przed uptywem
terminu do sktadania ofert.
2. Preliminarz kosztow, z ktdrego wynika koszt catkowity szkolenia przypadajacy na
Jedna osobg oraz koszt osobogodziny (obliczenie oferowanej ceny zamowienia -
warto$¢ do zaptaty przez Zamawiajacego).
3. Kwestionariusze osobowe kadry dydaktyczne;j, potwierdzajace kwalifikacje zawodowe osob,
ktore beda prowadzi¢ zajecia szkoleniowe (zal. nr 1).
4. Program kursu (zal. nr 2), ktoéry powinien zawiera¢ w szczegolnosci:
- nazwg 1 zakres kursu,
- czas trwania i sposob organizacji kursu,
- wymagania wstgpne dla uczestnikow kursu,
- cele kursu,
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- plan nauczania okreslajacy tematy zaj¢¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzglednieniem w
miar¢ potrzeby czg¢sci teoretyczne) i praktycznej,
- tresci szkolenia w zakresie poszczegolnych zaje¢ edukacyjnych,
- wykaz literatury oraz niezbgdnych srodkow i materialow dydaktycznych,
- sposob sprawdzenia efektow szkolenia.
5. Wykonawca, wraz z oferta, zlozy o$wiadczenie, iz zapoznal si¢ z wymaganiami
Zamawiajacego przedstawionymi w pkt. I, zobowiazujac si¢ do ich wykonania zgodnie z
zamieszczonymi informacjami oraz dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz
osobami, zdolnymi do wykonywania zamowienia.
6. Wykonawca, wraz z ofertg zlozy referencje z co najmniej dwoch przeprowadzonych szkolen,
podobnego typu, z ostatnich trzech lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —

w tym okresie.

V. Miejsce i termin skladania ofert:

Formularz oferty nalezy ztozy¢ do dnia 30 stycznia 2014 r. do godz. 12.00 w nastgpujacy
sposob:

- osobiscie w siedzibie Urzgdu Gminy Dobromierz, Plac Wolnosci 24, 58-170 Dobromierz
sekretariat lub przesta¢ skutecznie:

- droga elektroniczng na adres: ug@dobromierz.pl, wkubusiak@dobromierz.pl

- poczta (decyduje data wplywu do siedziby Zamawiajacego).

VI. Sposéb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamowienia:

Szczegotowe informacje dotyczace przedmiotu zamowienia mozna uzyska¢ pod numerem
tel. 74/8586217. Osobami uprawnionymi do kontaktu z wykonawcami sa:

Wojciech Kubusiak — referent ds. pozyskiwania srodkow pozabudzetowych.

Dawid Grabarek — inspektor ds. dziatalnosci gospodarcze)

VII. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty.
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow za posrednictwem
strony internetowej znajdujacej si¢ pod adresem www.dobromierz.pl

VIIL. Zalgczniki

Zatacznik nr 1 — Kwestionariusz Osobowy kadry dydaktycznej
Zalacznik nr 2 — Program szkolenia

Zalacznik nr 3 — Wzor umowy
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