RBiR.271.10.2018
Dobromierz, dnia/.f}. marca 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

L Nazwa oraz adres zamawiajacego:
Gmina Dobromierz, Plac Wolnosci 24, 58-170 Dobromierz, NIP 884-23-65-479,
Regon 890718343, tel. 74/85856217, fax 74/8586460

II. Tryb udzielenia zamowienia:

Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29. stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 z péin. zm.). Postgpowanie przeprowadzone zgodnie z
Zarzagdzeniem Wdjta Gminy Dobromierz Nr 0050.8.2017 z dnia 16 stycznia 2017 r. w
sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych przez Gmine
Dobromierz o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000
EURO

III. Opis przedmiotu zaméwienia dla ktérego ustalana jest Szacunkowa Warto$é
Zamoéwienia:

Przedmiotem zamo6wienia jest usluga pn. ,Przeprowadzenie audytu wewnetrznego
o charakterze kontrolnym oraz doradczym w Urzedzie Gminy w Dobromierzu i
jednostkach organizacyjnych Gminy Dobromierz.”

1) Audyt wewnetrzny, jako dziatalnos¢ niezalezna i obiektywna, ktérej celem jest wspieranie
Wéjta Gminy Dobromierz w realizacji celow i zadafh gminy przez systematyczng ocene
kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze, powinien byé prowadzony przez
ustugodawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 1870 ze zm.) oraz przepisami
wydanymi na jej podstawie.

2) Audyt wewngetrzny nalezy przeprowadzi¢ w okresie od dnia 1 lipca 2018 roku do dnia 30
czerwca 2019 roku (tj. 12 pelnych miesigcy).

3) Wykonawca w ramach przeprowadzenia audytu bedacego przedmiotem niniejszego
zamoOwienia zobowigzany jest do wykonania nastepujacych zadan:

a) ocena dziatalno$ci Urzgdu Gminy oraz podlegtych jednostek organizacyjnych wedtug
stanu na dzien 31 grudnia 2017 r. z uwzglednieniem analizy poréwnawczej na dzien
podpisania umowy z Wykonawcag;

b) uzyskanie obiektywnej i niezaleznej oceny funkcjonowania Urzedu oraz jednostek
podlegtych pod wzgledem prawidlowosci kontroli zarzadczej legalnosci,
gospodarnosci, celowosci, rzetelnosci a takze przejrzystosci i jawnosci;

¢) usprawnienie funkcjonowania Urzgdu i jednostek podlegtych,

d) zbadanie i przedstawienie rekomendacji w zakresie form dziatalnosci Urzedu
z uwzglednieniem jej formy wlasnosci, posiadanego potencjalu personalnego,
organizacyjnego i finansowego,




4)

e)

wskazanie mocnych i slabych stron dziatalnosci Urzedu oraz jednostek podlegtych,
ewentualnych ryzyk oraz wydanie rekomendacji dotyczacych zarzadzania i procesami
zarzadczymi w w/w.

W ramach audytu Wykonawca, z uwzglednieniem celéw opisanych powyzej, w
szczegblnosci zobowigzany jest:

a)

b)

c)

d)

g)

dokona¢ analizy podstawowych regulacji zewnetrznych i wewnetrznych zwigzanych

z powstaniem oraz dziatalnoscig statutowg Urzedu i jednostek podlegtych,

dokona¢ celowosci $rodkéow wydatkowanych w Urzedzie Gminy i jednostkach

podlegtych,

dokona¢ analizy procesOw zarzadzania Urzedem (planowanie, budzetowanie,

sprawozdawczos$¢, podzial kompetencji, zarzadzanie zasobami ludzkimi), pod katem

nalezytego zabezpieczenia interesow Urzgdu Gminy, przez zweryfikowanie

stosowanych metod, procedur, narzedzi i praktyk w zakresie zarzadzania, w

szczegblnosci projektami inwestycyjnymi wynikajacymi z polityki infrastrukturalnej

Gminy Dobromierz. Efektem analizy proceséw winno by¢ stworzenie mapy procesow

obecnych i w strukturze zalecanej,

dokona¢ analizy zasobéw Urzedu oraz jednostek jemu podlegltych w postaci:

i) zasobow kadrowych - liczba, stan faktyczny w podziale na gléwne obszary
funkcjonalne dziatalnosci komorek organizacyjnych, dobor kadr, rozwdj
personelu, posiadane kompetencje i doswiadczenie pracownikow, przypisanie
zakresow czynnosci pracownikom w poszczegolnych komorkach organizacyjnych,

ii) zasobow administracyjnych (nieruchomosci, wyposazenie, infrastruktura),
dokona¢ weryfikacji przestrzegania wymagan dotyczacych realizacji, monitoringu,
raportowania dziatan w zwigzku z realizacjg inwestycji, a takze wskazaé zagrozenia
Z nim zwigzane,
analiza dokonana przez Wykonawc¢ powinna byé przeprowadzona w odniesieniu do
obecnej sytuacji oraz obecnego stanu prawnego jak i stanu prawnego obowigzujacego
na moment zawierania umow lub podejmowania decyzji na podstawie materiatow
przekazanych przez Zamawiajacego oraz informacji zdobytych w drodze wywiadow
przeprowadzonych przez Wykonawcg z osobami uczestniczagcymi w realizacji
poszczego6lnych proceséw,

wykonawca sporzadzi raport z wszystkich audytowanych obszarow:

i) w raporcie tym powinna by¢ zawarta identyfikacja stwierdzonych
nieprawidtowosci oraz - o ile zostang zidentyfikowane - projekt stosownych
rozwigzan usprawniajgcych procesy i eliminujgcych zagrozenia.

ii) raport zawiera¢ bedzie rowniez wytyczne dla nowej strategii. Raport powinien by¢
sporzgdzony w 3 (trzech) egzemplarzach w wersji papierowej (+ 1 egzemplarz w
formie elektronicznej, zabezpieczony przed mozliwosciqg wprowadzania zmian) w
Jjezyku polskim. Raport ten winien by¢é podpisany przez audytoréw i osoby
uprawnione do skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

iii) w zakresie tresciowym i merytorycznym raport winien zawiera¢ wyniki analiz ,
ocen i rekomendacji we wszystkich badanych obszarach, szczegélowo opisanych
powyzej.

5) Ponadto do zadan audytora bgda nalezaly pozostale czynnosci tj. ocena ryzyka, plan
audytu, przygotowanie upowaznienia do przeprowadzania audytu, sporzadzenie Kart i




6)

instrukcji audytu, powiadomienie do Ministerstwa Finanséw oraz sporzadzenie innych
niezb¢dnych sprawozdan.

Audyt wewnetrzny nalezy sporzadzi¢ zgodnie z przepisami okreslonymi w art. 272-296
Ustawy o finansach publicznych. Wynagrodzenie audytora bg¢dzie platne w okresach
miesigcznych w wysokosci 1/12 ceny ofertowej na podstawie rachunku lub faktury
Wykonawcy ustugi.

IV. Wymagania Zamawiajgcego:

1) ustugodawcg moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktérym mowa w art. 279 ust. 1

2)

3)

ustawy o finansach publicznych;

wymagania dodatkowe dla 0séb fizycznych lub podmiotéw sktadajgcych oferte:

a) co najmniej 2 - letnie doswiadczenie w pracy w zawodzie audytora wewnetrznego,

b) znajomos¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finanséw publicznych,

¢) znajomos$¢ przepisOw ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zaméwien
publicznych,

d) znajomos¢ rachunkowosci budzetowe;,

e) znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej;

wymienione wyzej warunki spelnia¢ muszg osoby fizyczne ubiegajgce si¢ bezposrednio

o zlecenie ustugi, a w przypadku podmiotoéw warunki te spelnia¢ musi co najmniej jedna z

0s0b zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie umowy o praceg.

V. Dokumenty potwierdzajace spelnienie wymagan Zamawiajacego:

)

2)

Oferta na prowadzenie audytu wewngtrznego powinna zawieraé:

a) dane dotyczace Wykonawcy (nazwe, siedzibe, REGON, NIP oraz nr telefonu, e-mail);

b) catkowita kwote naleznosci za przeprowadzenie audytu;

¢) w przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w art. 279 ust. 1 pkt 3 ustawy, wskazanie
osoby/os6b wyznaczonej/wyznaczonych do prowadzenia audytu w ramach oferty;

d) oswiadczenia o spelnieniu warunkéw, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1 - 3
ustawy o finansach publicznych;

e) kopie poswiadczonych ,,za zgodnos$¢ z oryginatem” dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie wyzszego wyksztalcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach
publicznych) oraz posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewngtrznego
(art. 286 ust.1 pkt. 5 ustawy o finansach publicznych);

f) potwierdzone ,,za zgodno$¢ z oryginatem” kserokopie dokumentéw potwierdzajacych
znajomos¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finanséw publicznych,
rachunkowosci budzetowej, zasad funkcjonowania administracji publicznej oraz
znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zamodwien publicznych,
np. o$wiadczenia, referencje, rekomendacje itd.;

g) zgodg osob fizycznych, o ktérych mowa w art. 23 ust 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych (Dz. U z 2016 r., poz. 922 z p6ézn. zm.) na
przetwarzanie danych osobowych.

Oferta powinna by¢ podpisana, a kserokopie dokumentéw potwierdzone ,,za zgodnosé

z oryginalem” przez osoby upowaznione.




VI. Kryterium wyboru: cena — 70%; doswiadczenie — 30%

W ramach kryterium ceny Zamawiajacy przyzna ilo$¢ punktéw obliczong wg nastepujacego
algorytmu: C min / C of x 70, gdzie:

C min — najnizsza cena ofertowa zaproponowana wsrod Oferentéw spelniajgcych warunki
postepowania;

C of — cena ofertowa badanej oferty.

70 — waga

Maksymalna ilo$¢ punktow — 70.

W ramach kryterium doswiadczenia Zamawiajgcy przyzna nastepujgcg ilosé punktow:

Ilos¢ wykonanych audytéw wewnetrznych Ilo$¢ punktéw
dla miasta lub gminy
Co najmniej 1 5 pkt
Co najmniej 2 10 pkt
Co najmniej 3 15 pkt
Co najmniej 4 20 pkt
Co najmniej 5 25 pkt
Co najmniej 6 i wiecej 30 pkt

Zamawiajacy uzna do punktacji wykonanie audytu wylacznie zakonczonego. potwierdzonego
referencjami, po§wiadczeniem wykonania lub protokolem odbioru ustugi.

Maksymalna ilo$¢ punktow — 70.

VII. Forma wynagrodzenia: ryczaltowe, wyptacone w okresach miesi¢cznych (1/12 ceny
ofertowej) w terminie 21 dniu od dnia przedtozenia faktury, rachunku za ustuge.

VIII. Oferte¢ nalezy:

1) zlozy¢ w formie pisemnej na zalgczonym formularzu oferty wraz z wymaganymi
dokumentami do dnia 30 marca 2018 r. (liczy si¢ data wplywu oferty)

Miejsce zlozenia oferty: Urzad Gminy w Dobromierzu, Plac Wolnosci 24,
58-170 Dobromierz

2) oferty nalezy zapakowa¢ w koperte, zaadresowang na adres Zamawiajgcego i opisac:
,»,Oferta cenowa na prowadzenie audytu wewngtrznego w Gminie Dobromierz”,

3) kryterium decydujagcym o wyborze oferty jest cena i doswiadczenie — przy zalozeniu, ze
wykonawca zlozy oferte spetniajaca wszystkie warunki formalne i niezb¢dne wymagania
okreslone przez zamawiajacego oraz przepisy ustawy o finansach publicznych.

4) Oferty cenowe otrzymane przez Zamawiajacego po terminie nie zostang uwzglednione.

5) Zamawiajacy zawrze umowg z Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana.




6) Wynik wyboru oferty opublikowany zostanie na stronie internetowej Urzedu w Biuletynie
Informacji Publicznej.

IX. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw

1) Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem Tel. 74-8586217 wew. 15 lub
adresem e-mail: zapala@dobromierz.pl

2) Osobg do kontaktu jest Barbara Zapata — Skarbnik Gminy Dobromierz.




ZAELACZNIK NR 1.Wzér oferty.
OFERTA

Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia oferty cenowej na ushuge dotyczaca
przeprowadzenia audytu wewnetrznego o charakterze kontrolnym oraz doradczym w
Urz¢dzie Gminy w Dobromierzu i jednostkach organizacyjnych Gminy Dobromierz”
oferujemy/oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za ceng w wysokosci:

1)

2)
ZOBOWIAZUJEMY/JE SIE do wykonania przedmiotu zamowienia w okresie od 01.07.2018
do 30.06.2019.

3)
OSWIADCZAM, ze jako audytor lub podmiot dysponujgcy audytorami wykonatem
i ukonczylem ...... (ilo$¢) audytéw wewnetrznych w miastach i gminach, na dowdd czego w

dalszej czesci oferty przedkladam dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ushug.

Ponadto:

1. OSWIADCZAM, ze cena ofertowa zostanie zamieszczona w umowie na wykonanie
przedmiotu zamdwienia.

2. OSWIADCZAM, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze
zastrzezen oraz zdobylem konieczne informacje do prawidtowego przygotowania oferty.

3. OSWIADCZAM, ze posiadam stosowne uprawnienia do realizacji przedmiotu
zamoéwienia.

4. OSWIADCZAM, ze dysponuje osobami posiadajacymi odpowiednie uprawnienia do
realizacji przedmiotu zamowienia.

Nazwa i adres, tel. WYKONAWCY :

...............................................

...............................................

Podpis Wykonawcy




