
        załącznik nr 7 

Umowa wzór 

zawarta w dniu ………………….2019 w ……….. pomiędzy: 

Gminą …………………………………………….., NIP: …………….., reprezentowaną przez:  

……………………………………………, zwaną w dalszej części umowy „Zamawiającym”,  

a  

…………………………….., NIP: …………………… reprezentowaną przez: ……………………… – …………………….,  
zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą”. 

Umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego TIP.271.51.2017......... zgodnie z ofertą przedstawioną przez Wykonawcę w dniu 
……………………….. r. (która stanowi integralną część niniejszej umowy- zał. nr 1).  

 
§1 

Przedmiot umowy 

1. Zamawiający powierza wykonanie, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi 
polegającej na: 

• Przeprowadzeniu szkoleń - podnoszenie kwalifikacji zawodowych nauczycieli w ramach 
projektu „ …….”,  w placówkach oświatowych na terenie gminy ………….. w ramach 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa ………. na lata 2014-2020.  

2. Zakres czynności składający się na przedmiot umowy, miejsce jego wykonania oraz sposób jego 
wykonania określony został w Zapytaniu ofertowym – stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej 
umowy. 
3. Projekt współfinansowany jest ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 
Społecznego.  
4. Zajęciami objęci będą (uczniowie i nauczyciele)1 szkół publicznych dla których Zamawiający pełni 
rolę organu prowadzącego, w tym …….. 

 
§ 2 

Termin realizacji umowy 

1. Przedmiot umowy realizowany będzie w następujących terminach: 
a) 1szkolenia - podnoszenie kwalifikacji zawodowych nauczycieli od dnia podpisania umowy do 

…………… r. 
 

§ 3 

Warunki i zasady realizacji przedmiotu umowy 

 

1. W ramach przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązuje się:  

•  1szkoleń - podnoszenie kwalifikacji zawodowych  
 
 

 
1 niepotrzebne skreślić 

Sformatowano: Akapit z listą, Punktowane + Poziom: 1 +
Wyrównanie:  0,63 cm + Wcięcie:  1,27 cm, Tabulatory:  0,75
cm, Do lewej

Sformatowano: Normalny, Wyjustowany, Wcięcie: Z lewej:  0
cm, Pierwszy wiersz:  0 cm, Numerowanie + Poziom: 1 + Styl
numeracji: 1, 2, 3, … + Rozpocznij od: 1 + Wyrównanie: Na
lewo + Wyrównanie:  5,03 cm + Wcięcie:  5,66 cm,
Tabulatory:  0,5 cm, Do lewej

— sformatowano: Czcionka: (Domyślny) Calibri, 11 pkt,
Pogrubienie

Sformatowano: Normalny, Tabulatory:  0,5 cm, Do lewej



2. Wykonawca zobowiązany jest do dbałości o bezpieczeństwo uczestników i uczestniczek zajęć 
poprzez: zapewnienie im właściwej opieki w trakcie zajęć i w trakcie przerw aż do momentu 
opuszczenia przez uczestników i uczestniczki budynku, w którym realizowane będą zajęcia; 

3. Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczenia w terminie 3 dni kalendarzowych od dnia 
zakończenia zajęć uczestnikom i uczestnikom zajęć, imiennych zaświadczeń potwierdzających 
ukończenie zajęć; 

4.  Dodatkowo do obowiązków Wykonawcy należeć będzie:  
4.1 prowadzenie na bieżąco dokumentacji zajęć dodatkowych na kartach  realizacji zajęć, list 

obecności, kart ewidencji czasu pracy Wykonawcy, zdjęć wykonanych podczas zajęć i 
innych. Terminowe dostarczanie dokumentów tj. miesięczna dokumentacja składana 
będzie w wersji papierowej do Koordynatora projektu - w do 5 dni roboczych za m-c 
poprzedni; 

4.2 dbałość o stan udostępnionych przez kierujących placówkami oświatowymi pomocy 
dydaktycznych, pracowni, sali, sprzętu i urządzeń wykorzystywanych w trakcie realizacji 
zajęć; 

4.3 aktywne uczestnictwo w procesie ewaluacji, monitoringu realizacji projektu poprzez np. 
wypełnianie ankiet, zestawień i innych dokumentów; 

4.4 przestrzeganie zasady równości szans, w tym równości płci w czasie przeprowadzanych 
zajęć dodatkowych; 

4.5 umożliwienie wizytowania zajęć dodatkowych, szkoleń i przeprowadzenia kontroli 
zarówno przez przedstawicieli Zamawiającego jak i przedstawicieli Instytucji 
Pośredniczącej w zakresie prawidłowej ich realizacji; 

4.6 prawidłowego oznaczenia sal dydaktycznych, w których odbywają się szkolenia poprzez 
zamieszczenie w widocznym miejscu informacji o fakcie współfinansowania szkolenia ze 
środków Unii Europejskiej i budżetu Państwa. Stosowne oznaczenia z taką informacją 
dostarczy Zamawiający. 

4.7 zgłaszanie Zamawiającemu ewentualnych problemów, nieprawidłowości niezwłocznie 
po zaobserwowaniu ich występowania; 

5. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy rzetelnie i solidnie przy zachowaniu 

należytej staranności, zasadami profesjonalizmu zawodowego, zgodnie z obowiązującymi 

przepisami prawa w sposób wyczerpujący wymagania Zamawiającego określone w niniejszej 

umowie.  

6. Ewentualna zmiana składu osobowego zespołu osób prowadzących, a w szczególności dodanie 

nowych osób może nastąpić wyłącznie za pisemną zgodą Zamawiającego, o ile Wykonawca 

zapewni osoby o kwalifikacjach i doświadczeniu nie niższych niż odpowiednie wymagania 

określone w SIWZ. 

7. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednim potencjałem techniczno-organizacyjnym, 

kadrowym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedzą i doświadczeniem pozwalającym na 

należyte zrealizowanie przedmiotu umowy. 

8. Wykonawca zobowiązuje się do merytorycznego miesięcznego rozliczania z Zamawiającym i do 

przekazywania dokumentów w formie papierowej do Koordynatora projektu, do 5 dni 

roboczych za miesiąc poprzedni tj.:  

➢ kart realizacji zajęć; 

➢ list obecności; 

➢ innych dokumentów. 

9. Wykonawca zobowiązuje się poinformować Zamawiającego niezwłocznie, nie później 

jednak niż w terminie 3 dni kalendarzowych od dnia ich zaistnienia, w formie pisemnej o 

wszelkich istotnych okolicznościach, które mogą mieć wpływ na wykonanie przedmiotu umowy.  

10. Dodatkowo Wykonawca zobowiązuje się do: 



➢ poinformowania Zamawiającego o zaangażowaniu osób prowadzących zajęcia w 

realizację innych projektów; 

➢ udostępnienia ewidencji godzin i zadań realizowanych w ramach innych projektów z 

okresu zaangażowania osób prowadzących zajęcia w projekt określony w §1 ust. 1. 

➢ Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji 

uzyskanych podczas realizacji przedmiotu niniejszej  umowy. 

➢ Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania i zabezpieczenia danych osobowych, do 

których uzyskał dostęp w toku realizacji Umowy, na zasadach określonych ustawą o 

ochronie danych osobowych z dnia 29.08.1997 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r., Nr 101, 

poz. 926 z późn. zm.). 

➢ Zamawiający zobowiązuje się do zapewnienia Wykonawcy odpowiednich warunków 

technicznych i organizacyjnych, umożliwiających realizację niniejszej umowy. 

 

§4 

Wynagrodzenie i warunki płatności 

 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy jest współfinansowane przez Unię Europejską ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego. 

2. Strony ustalają, że całkowite maksymalne wynagrodzenie umowne za wykonanie przedmiotu 
umowy wynosi za: 

a)  Przeprowadzenie szkoleń - podnoszenie kwalifikacji zawodowych nauczycieli wraz z dostawą 
pomocy dydaktycznych 
 

cena netto (bez VAT): .............................. PLN  

(słownie: .................................................................................................. PLN) 

należny podatek VAT w wysokości ................... % 

cena brutto (z VAT): .............................. PLN)  

(słownie: ................................................................................................  PLN) 

w tym uwzględniono należny podatek VAT w wysokości .......................... PLN, 

 

2. Wynagrodzenie określone w ust. 2 obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu 
umowy.  
3. Wynagrodzenie oraz ceny jednostkowe są stałe do końca trwania umowy i nie podlegają zmianie 

w trakcie obowiązywania niniejszej umowy. 

4. Płatność wynagrodzenia umownego: 

a)  Płatność będzie realizowana częściami - miesięcznie, na podstawie faktury wystawionej przez 

Wykonawcę w terminie 21 dni od daty złożenia prawidłowo wystawionej faktury w siedzibie 

Zleceniodawcy. Podstawą do obliczenia wynagrodzenia częściowego będzie liczba 

rzeczywiście zrealizowanych   godzin zajęć dodatkowych w danym miesiącu. Podstawa do 

wystawienia faktury będzie protokół odbioru częściowego wykonania usługi  zatwierdzony 

przez Koordynatora  projektu bez uwag. 

1.5. Płatność dokonana będzie na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany w fakturze, w 

terminie 21 od dnia  otrzymania przez Zamawiającego  prawidłowo wystawionej faktury. Za dzień 

zapłaty uważany będzie dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.  

Sformatowano: Wcięcie: Z lewej:  1,27 cm, Z prawej:  -0 cm,
Nie dodawaj odstępu między akapitami o takim samym stylu,
Bez kontroli bękartów i wdów, Dzielenie wyrazów, Nie
dopasowuj odstępu między łacińskim i azjatyckim tekstem,
Tabulatory:  0,5 cm, Do lewej +  0,75 cm, Do lewej



6. WYKONAWCA oświadcza, że jest/nie jest2 podatnikiem podatku od towarów i usług VAT i jest 

uprawniony do wystawiania faktur VAT/nie jest podatnikiem podatku od towarów i usług VAT* 

7. Wykonawca zobowiązuje się do udostępnienia do wglądu Zamawiającemu oraz przedstawicielom 

Instytucji Pośredniczącej wszelkich dokumentów w tym dokumentów finansowych związanych z 

realizowaną usługą. 

8. Dopuszcza się przesunięcie terminu zapłaty wynagrodzenia w przypadku opóźnień w 

przekazywaniu transz dotacji przez Instytucję Pośredniczącą. 

9. Wykonawca został poinformowany o współfinansowaniu wynagrodzenia ze środków Unii 

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

§ 5 

Nadzór prawidłowego wykonania umowy 

1. Strony umowy zobowiązują się do pełnej współpracy w ramach realizowanej usługi opartej na 
wzajemnym zaufaniu. 

2. Strony zobowiązują się do udzielania każdorazowo pełnej informacji na temat stanu realizacji 
umowy w tym informacji dotyczących uczestników/-czek zajęć. 

3. Do merytorycznej i logistycznej współpracy w wykonywaniu zadania upoważnia się: 
a) ze strony Zamawiającego:  

➢ Koordynator Projektu – …………………. 
➢ ………………………… 

b) ze strony Wykonawcy………………………………………………….… 
 

§6 

Prawa autorskie 

1. Wykonawca oświadcza, że wszystkie wyniki prac mogące stanowić przedmiot praw autorskich 

przygotowane w ramach umowy będą oryginalne, bez niedozwolonych zapożyczeń z utworów 

osób trzecich oraz nie będą naruszać praw przysługujących osobom trzecim, tym w szczególności 

praw autorskich innych osób. 

2. Wykonawca oświadcza, że będą mu przysługiwać majątkowe prawa autorskie w rozumieniu 

ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. Nr 24, poz. 83, z 

pózn. zm.) do wyników prac, o których mowa w ust. 1, w pełnym zakresie, bez żadnych ograniczeń 

lub obciążeń na rzecz osób trzecich, w szczególności praw autorskich innych osób. 

3. W ramach wynagrodzenia, określonego w §4 ust. 2, Wykonawca przenosi na Zamawiającego 
całość majątkowych praw autorskich do wyników prac przygotowanych przez Wykonawcę w 
ramach realizacji umowy. 

4. Wykonawca wyraża zgodę na wykonywanie przez Zamawiającego autorskich praw zależnych i nie 
będzie żądał z tego tytułu dodatkowego wynagrodzenia. 

5. Przeniesienie majątkowych praw autorskich do wyników prac obejmuje wszystkie znane w chwili 
zawarcia umowy pola eksploatacji, a w szczególności: 
5.1. utrwalanie, kopiowanie, wprowadzenie do pamięci komputerów i serwerów sieci 

komputerowych; 

 
2 Niepotrzebne skreślić 

— sformatowano: Czcionka: Nie Pogrubienie

— sformatowano: Czcionka: (Domyślny) Calibri, 11 pkt

— sformatowano: Czcionka: (Domyślny) Calibri, 11 pkt



5.2. wykorzystywanie w materiałach wydawniczych, w tym promocyjnych, informacyjnych i 
szkoleniowych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio-wizualnych i komputerowych; 

5.3. prawo do korzystania z dzieł w całości lub z części oraz ich łączenia z innymi dziełami, 
opracowania poprzez dodanie różnych elementów, uaktualnienie, modyfikacje, tłumaczenie 
na różne języki; 

5.4. publikacje i rozpowszechnianie w całości lub w części za pomocą druku, wizji lub fonii. 
 

§ 7 

Poufność 

1. Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy i nie przekazywania osobom trzecim: 

1) know-how, 

2) informacji i danych, które strony uzyskały w trakcie lub w związku z realizacją umowy, bez 

względu na sposób i formę ich utrwalania lub przekazania, w szczególności w formie 

pisemnej, kserokopii, faksu i zapisu elektronicznego o ile informacje takie nie są powszechnie 

znane, bądź obowiązek ich ujawnienia nie wynika z obowiązujących przepisów, orzeczeń 

sądowych lub decyzji odpowiednich władz. 

2.  Ujawnienie przez którąkolwiek ze Stron jakiejkolwiek informacji poufnej innym, niż opisane 
powyżej osoby fizyczne lub prawne, wymagać będzie każdorazowo pisemnej zgody drugiej Strony, 
chyba że są to informacje publicznie dostępne, a ich ujawnienie nie nastąpiło w wyniku naruszenia 
postanowień Umowy. 
3.  Obowiązek zachowania poufności przewidzianej w niniejszym paragrafie obowiązywać będzie 
bezterminowo. 
4. Strona niezwłocznie poinformuje drugą Stronę o ujawnieniu informacji, organie, któremu 
informacje zostały ujawnione oraz zakresie ujawnienia, ponadto Wykonawca zobowiązuje się do 
przedstawienia Zamawiającemu kopii dokumentów związanych z ujawnieniem. 

§8 

Kary umowne 

1. Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Wykonawca jest zobowiązany 

zapłacić na rzecz Zamawiającego następujące kary umowne: 

a)  w wysokości 1 % Wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 4 ust. 2,  za każdy dzień 

zwłoki w realizacji przedmiotu umowy  w stosunku do terminu określonego w umowie lub na jej 

podstawie; 

b)  w wysokości 25 % Wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 4 ust. 2 , w przypadku 

wypowiedzenia  przez Zamawiającego umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

2. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego wysokość 

kar umownych. Kary umowne określone w niniejszej umowie mogą być naliczane i  dochodzone z 

różnych tytułów z zastrzeżeniem, że łączny limit kar określonych w ust. 1 wynosi 20 % Wynagrodzenia 

umownego brutto.   

Sformatowano: Wcięcie: Z lewej:  0 cm



3. Strony uzgadniają, iż Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie przez Zamawiającego kar 

umownych z Wynagrodzenia umownego Wykonawcy. Zamawiający poinformuje Wykonawcę na 

piśmie o fakcie pomniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy o wysokość kar umownych. 

§9 

Wypowiedzenie umowy 

1.  Zamawiający ma prawo do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym, w razie 

niewykonania lub nienależytego  wykonania umowy przez wykonawcę, w szczególności w 

przypadku:  

1.1 Co najmniej 7 dniowej zwłoki w realizacji umowy względem terminów określonych w umowie i 

na jej podstawie,  

1.2 Nie przeprowadzenie diagnozy wstępnej dla części uczestników i uczestniczek projektu; 

1.3 Nie przeprowadzenie testów sprawdzających wiedzę dla części uczestników i uczestniczek 

projektu; 

1.4 realizacja mniejszej niż planowana ilość godzin w danym okresie rozliczeniowym; 

1.5 realizacja zajęć poniżej wskazanego w umowie czasu zajęć dodatkowych; 

1.6 odstępstwo od realizacji programu zajęć uniemożliwiające realizację celu wsparcia; 

2.Zamawiający ma prawo do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku: 

2.1.otwarcia likwidacji wykonawcy, 

2.2.wykreslenia wykonawcy z właściwej ewidencji, 

2.3.zajęcia majątku wykonawcy w stopniu uniemożliwiającym mu wykonanie umowy. 

3. Wykonawca ma obowiązek niezwłocznie tj. w terminie 24 godzin zawiadomić Zamawiającego o 

zaistnieniu zdarzeń opisanych w pkt 1) – 3) niniejszego ustępu. 

4. Wypowiedzenie umowy nie ogranicza prawa Zamawiającego do dochodzenia kar umownych. 

§10 

Współpraca Zamawiającego 

1. Zamawiający udostępni Wykonawcy sale wykładowe spełniające odpowiednie wymagania na 

potrzeby zajęć dla uczniów i szkoleń dla nauczycieli.  

2. Zamawiający udostępni pełne listy uczestników zajęć dla uczniów i szkoleń dla nauczycieli 

Wykonawcy w terminie 2 (słownie: dwóch) dni przed uzgodnionym rozpoczęciem zajęć w każdej 

grupie. 

 

§11 

Postanowienia końcowe 

1. Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Dopuszcza się zmianę postanowień zawartej umowy, w stosunku do treści oferty, w następującym 

zakresie i przy spełnieniu następujących warunków: 

2.1 w uzasadnionych przypadkach lub innych okolicznościach niezależnych od Zamawiającego lub 

Wykonawcy konieczna będzie zmiana terminu realizacji zamówienia, Zamawiający na 

wniosek Wykonawcy może przedłużyć termin realizacji zamówienia. 

2.2 w innych uzasadnionych przypadkach, gdy zajdzie konieczność wprowadzenia zmian 

wynikających z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 

— sformatowano: Czcionka: (Domyślny) Calibri, 11 pkt



2.3 Zatwierdzenia zmian w tym zmiany liczby grup, godzin i uczestników zajęć, pod warunkiem 

ich zatwierdzenia przez Instytucję Pośredniczącą.  

3. Zmiany dotyczące wydłużenia terminu realizacji zamówienia (wykonania umowy), będą możliwe 

jedynie w przypadku gdy Zamawiający uzyska zgodę Instytucji Pośredniczącej na wydłużenie 

terminu realizacji projektu. Zmiana terminu realizacji zamówienia nie będzie miała wypływu na 

wysokość wynagrodzenia. 

4. Zgodnie z art. 145 ustawy Prawo Zamówień Publicznych w razie wystąpienia istotnej zmiany 

okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można 

było przewidzieć w chwili jej zawarcia, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni 

od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

5. W przypadku, o którym mowa w ust. 4 Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia 

należnego mu z tytułu już wykonanej części umowy. 

6. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo 

Zamówień Publicznych, Kodeksu Cywilnego, ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych. 

7. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego z tytułu niewykonania lub 

nienależytego wykonania przedmiotu umowy, w tym także za działania i zaniechania osób trzecich 

za pomocą których realizuje zobowiązania wynikające z niniejszej umowy. 

8. Wykonawca ponosi pełna odpowiedzialność za szkody wyrządzone osobom trzecim, w tym także 

na terenie Zamawiającego, na terenie  którego realizowany jest przedmiot umowy  i na terenach 

sąsiednich oraz innych zajętych przez Wykonawcę na potrzeby realizacji umowy i zwalnia 

zamawiającego z wszelkiej odpowiedzialności w tym zakresie.  

9. Wszelkie spory związane z umową rozpatrywane będą przez właściwy Sąd dla Zamawiającego. 

10. Umowa została sporządzona w dwóch  jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Zamawiającego 

i jeden dla Wykonawcy. 

§ 1. 
 

Zamawiający:       Wykonawca: 

Wykaz załączników: 

1. Oferta Wykonawcy. 
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