Dobromierz dnia 15.07.2013r.

Zapytanie ofertowe na:
»Przeprowadzenie programu szkoleniowego dla klientow Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Dobromierzu w ramach projektu systemowego Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki ,,Szansa na przyszio$¢”.

I. ZAMAWIAJACY:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Dobromierzu

reprezentowany przez Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Dobromierzu

adres : 58-170 Dobromierz, ul. Cmentarna 14

NIP 884-13-32-911 REGON 005811111

Adres strony internetowej bip.dobromierz.pl

kontakt:

tel.: 74 8586237

fax :74 8586237

osoba do kontaktu: Anna Ktys tel. 74 8586 237, e - mail : aklys@dobromierz.pl

IL. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

»Przeprowadzenie programu szkoleniowego dla klientow Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Dobromierzu w ramach projektu systemowego Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki ,,Szansa na przyszlo$¢”.

II1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przeprowadzenie programu szkoleniowego dla klientow Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w
Dobromierzu. Ustugi objete niniejszym zamowieniem beda realizowane w ramach projektu ,,Szansa
na przyszto§¢” Priorytet VII Promocja integracji spotecznej, Dziatanie 7.1 Rozwdj i upowszechnianie
aktywnej integracji, Poddzialanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki
pomocy spolecznej wspotfinansowanego przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, realizowanego przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Dobromierzu pod
nadzorem Dolnoslaskiego Wojewoddzkiego Urzgdu Pracy we Wroctawiu.

Program szkoleniowy powinien zawiera¢ :

Warsztaty wzmacniajace z doradca zawodowym dla 12 0s6b w ilosci 12 godzin na uczestnika.
Wsparcie specjalistyczne - warsztaty z psychologiem dla 12 0s6b w ilosci 12 godzin na uczestnika.
Kursy szkoleniowe:

1.  opiekun osoby starszej/niepetnosprawnej z podstawa jezyka niemieckiego dla 8 oséb,

2. obstugi wozka widtowego dla 3 osob.

3. pierwsza pomoc przedmedyczna dla 12 osob.

Ilo$¢ godzin kursow wymienionych w pkt. 1-3 powinna by¢ zgodna z Rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 poz. 186 z po6zn. zm.). Zamawiajacy wymaga aby warsztaty
wzmacniajace z doradca zawodowym, warsztaty z psychologiem i kurs pierwszej pomocy
przedmedycznej Wykonawca przeprowadzil w siedzibie Zamawiajacego ( sala zostanie udostgpniona
nieodptatnie).



Pozostate kursy: opiekun osoby starszej/niepelnosprawnej z podstawa jezyka niemieckiego i obstugi
wozka widlowego odbgda si¢ w miejscu wybranym przez Wykonawcg i do ktorego Wykonawca
zapewni uczestnikom szkolen dojazd i powro6t z miejsca zamieszkania oraz ciepty posilek podczas
zajeC.

Ponadto Wykonawca w ramach realizacji zamowienia:

1. ubezpieczy uczestnikow szkolen od nastepstw nieszczgsliwych wypadkéw na czas
prowadzonego Programu szkoleniowego,

2. bedzie prowadzil pelna dokumentacje Programu szkoleniowego ( dzienniki zaje¢, listy
obecnosci, listy potwierdzajace odbiér materialow szkoleniowych i promocyjnych,
ubezpieczenie wszystkich uczestnikow, ankiety ewaluacyjne, raporty czastkowe oraz
koncowy raport z ewaluacji, protokol podsumowujacy szkolenia) i bedzie ja udostgpniat
Zamawiajacemu na kazdym etapie trwania Programu szkoleniowego

Wykonawca zobowiazuje si¢ do umieszczania na dokumentach zwiazanych z realizacja
niniejszej umowy, w tym materialach szkoleniowych dotyczacych szkolen logo
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zgodnie z
wytycznymi w zakresie wizualizacji Projektu, wspotfinansowanego z funduszy EFS.
Wykonawca bedzie zobowigzany do sporzadzania list obecno$ci na zajgciach i przekazywania ich
Zamawiajacemu faxem po zakonczeniu kazdego miesiaca, ponadto bedzie informowac
Zamawiajacego o nicobecnosciach uczestnikow projektu podczas zaj¢¢ szkoleniowych w terminie do
2 dni od zaistnienia tego faktu. Informacja bedzie przesylana poczta elektroniczna lub faksem.
Ponadto Wykonawca bedzie zobowiazany do niezwlocznego informowania Zamawiajacego o
wystepujacych trudnosciach w realizacji ushugi, a w szczegdlnosci o kazdym przypadku rezygnacji z
uczestnictwa w szkoleniu przez osoby zakwalifikowane do odbycia szkolenia.

W ramach zamdéwienia po zakonczeniu Programu szkoleniowego, Organizator wystawi
uczestnikom kurséw zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia zgodnie ze wzorem okreslonym
w  Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej w sprawie ksztalcenia ustawicznego w
formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 r. poz. 186 z p6zn. zm.).

Wykonawca zobowiazany jest do przekazania Zamawiajacemu cato$ci dokumentacji dotyczacej
zrealizowanej ustugi wraz z protokotem odbioru do siedziby O$rodka w terminie do 14 dni po
zakonczeniu wszystkich szkolen.

Do wykonania ustugi Wykonawca wykorzysta wtasne narzedzia i materiaty.
Platno$¢ za zrealizowane zamoéwienie nastapi w dwoch ratach:
I rata ptatna do 15 pazdziernika 2013 r. po zlozeniu faktury,

II rata ptatna po dokonaniu protokolarnego odbioru wykonania ustugi, w terminie 14 dni od dnia
ztozenia faktury.

W celu realizacji przedmiotu zamoéwienia Zamawiajacy powierzy Wykonawcy przetwarzanie danych
osobowych uczestnikow projektu, ktory jest zobowiazany do przestrzegania przepiséw ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.)
oraz przepisOw rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia 1isystemy informatyczne shuzace
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024). Powierzenie nastapi w drodze
odrebnej umowy.

IV. WYMAGANIA FORMALNE
Wraz z wypetionag oferta ( wg wzoru zatacznik nr 1 ) Wykonawca powinien przedstawic:
1) aktualne zaswiadczenia potwierdzajace uprawnienia Wykonawcy do prowadzenia szkolen
jako organizator ksztalcenia, wydane nie pdzniej niz 3 miesiace od dnia ztozenia oferty,



2) szczegOlowa propozycje Programu szkoleniowego (harmonogram zaje¢ z
uwzglednieniem liczby godzin zajg¢ poszczegdlnych kurséw 1 warsztatow).

3) wykaz wykonanych i wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat tego typu ustug
( projektow unijnych we wspotpracy z osrodkami pomocy spolecznej) a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — to w tym okresie, wg zatacznika nr 2.
V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Do dnia 15.11.2013 1.
VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Wymagania podstawowe:
a) kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte,
b) zlozona oferta wraz z zalacznikami musza by¢ podpisane przez osoby reprezentujace
Wykonawce,
¢) upowaznienie 0sob podpisujacych ofertg oraz do jej podpisania musi bezposrednio
wynika¢ z dokumentéw dotaczonych do oferty (petnomocnictwo wystawione przez
osoby upowaznione),
d) dokumenty wchodzace w sktad oferty moga by¢ przedstawiane w formie oryginatow
lub kopii poswiadczonych przez Wykonawcg za zgodno$¢ z oryginatem,
e) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
VII. KRYTERIUM OCENY OFERT
Ustala sig, ze sposrdd ofert spelniajacych wymogi Zamawiajacego jedynym kryterium oceny
ofert bedzie cena oferty maksymalnie - 100 pkt.
VIII. TERMIN I MIEJSCE ZLOZNIA OFERT:
uplywa w dniu 31 lipca 2013 r. o godz. 14.00. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego lub
przesyta¢ na adres Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Dobromierzu ul. Cmentarna 14, 58-170
Dobromierz
Oferty, ktore wptyna do Zamawiajacego, po terminie zostana odestane bez otwierania.
IX. UWAGI KONCOWE

1. informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przekazana oferentom
pisemnie,

2. na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 25 stycznia 2004 r. Prawo Zamdwien
Publicznych (Dz. U. 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), w prowadzonym
zapytaniu ofertowym nie stosuje si¢ przepisOw niniejszej ustawy,

3. w celu zapewnienia konkurencyjnosci postgpowania, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania si¢ z oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania
ofert,

4.  w przypadku, gdy najtansza oferta przewyzsza kwote jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na zaméwienie, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
przeprowadzenia negocjacji z potencjalnym Wykonawca.

X. ZALACZNIKI
a) zalacznik nr 1 — wzér formularza ofertowego,
b) zalacznik nr 2 — wzor formularza Wykaz wykonanych i wykonywanych ustug,
¢) zalacznik nr 3 — wzor o§wiadczenia o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu.



Zalacznik nr 1

pieczatka oferenta

OFERTA

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Cmentarna 14
58-170 Dobromierz

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe dotyczace:

»Przeprowadzenia programu szkoleniowego dla klientow Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Dobromierzu w ramach projektu systemowego Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki ,,Szansa na przyszlo$¢”.

sktadamy oferte nastgpujacej tresci:

L.

Oferujemy wykonanie zamOwienia za CeNng NELO.........eerveereereerieerieerieerieerreesseessresseenseenne zt.
Obowiazujacy podatek VAT ....... 0 et zt.

CONA DITLLO L.iouviiieiieiiiceieect ettt et e et e et e e e b e e etbeesabeeesbesebeeessseensseasseessseesaseessseennns zt.

N2 (017 1 V1< TR
Przyjmujemy do realizacji postawione przez Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym warunki

wykonania zamowienia, ptatnosci i termin realizacji.

(miejscowos$¢, data)

(podpis osoby upowaznionej)



(pieczec¢ adresowa firmy Oferenta)

Wykaz wykonanych i wykonywanych ustug
( wykonane w okresie ostatnich trzech lat, odpowiadajace swoim rodzajem i wartoscia
ustug stanowiacych przedmiot zamowienia )

Zatacznik nr 2

Lp.

Opis wykonanej
ustugi

Nazwa 1 adres
Zamawiajacego

Termin wykonania
ustugi

Wartos¢
zamowienia

Liczba
uczestnikow
szkolenia




(podpis 1 pieczeé¢ osoby upowaznionej
do reprezentowania firmy
lub podpis petnomocnika)

Zalacznik nr 3

Nazwa, adres, nr telefonu wykonawcy

OSWIADCZENIE

Sktadajac ofert¢ w odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace:
»Przeprowadzenia programu szkoleniowego dla klientow Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Dobromierzu w ramach projektu systemowego Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki ,,Szansa na przyszio$¢”.

Ja/My nizej podpisany/i

(Imiona i nazwiska osob upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy)
dziatajac w imieniu i na rzecz:

(petna nazwa i adres firmy)

oswiadczam/y, ze:

ubiegajac si¢ 0 wykonanie przedmiotu umowy, okreslonego w zapytaniu ofertowym
spelniamy warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania dziatalno$ci lub czynno$ci objetej oferta,
b) posiadania wiedzy i do§wiadczenia,

¢) dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej niezbgdnej do realizacji zamdwienia.



Miejscowosé, data (podpis i piecze¢ osoby upowaznione;j
do reprezentowania firmy lub podpis petnomocnika)



