S.261.1 .2014

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Dobromierzu  zaprasza do udzialu w postgpowaniu
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art.39 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 1. poz. 907 z p6zn. zm.)

pn.: ,,Przeprowadzenie programu szkoleniowego dla klientéw Gminnego OsSrodka Pomocy
Spolecznej w Dobromierzu w ramach projektu systemowego Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki ,,Szansa na przyszlo$¢”.

I. ZAMAWIAJACY:
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
58-170 Dobromierz ul. Cmentarna 14
NIP 884-13-32-911 REGON 005811111
kontakt: tel.: 74 8586237 fax :74 8586237 e - mail: opsdobromierz@interia.pl
osoba do kontaktu: Ewelina Walska tel. 74 8586 237
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Dobromierzu pracuje od poniedziatku do piatku
w godzinach od 7.00 do 15.00.

IL. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego. Warto$¢ zamoéwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowarto$ci kwoty o
ktorej mowa w art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

Podstawa prawna udzielenia zamowienia publicznego: art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamoOwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.).
Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia:

1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907 z
pozn. zm.).

2. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2013 r. poz. 231 ).

3. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie §redniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamoOwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 1692).

4. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie kwot wartosci
zamoOwien oraz konkursow, od ktorych jest uzalezniony obowiazek przekazywania ogtoszen
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ( Dz. U. z 2013 r. poz. 1735).

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przeprowadzenie programu szkoleniowego dla klientéw Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Dobromierzu. Ustugi objete niniejszym zamowieniem beda realizowane w ramach projektu ,,Szansa
na przyszto§¢” Priorytet VII Promocja integracji spolecznej, Dzialanie 7.1 Rozw¢j i upowszechnianie
aktywnej integracji, Poddzialanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki
pomocy spolecznej wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.
Program szkoleniowy zawiera:

1. Warsztaty wzmacniajace z doradca zawodowym dla 16 oséb.
Wymagana liczba godzin 12 godz. dydaktycznych. Jedna godzina szkolenia = 1 godzina dydaktyczna
= 45 minut. Prowadzenie zaje¢ powinno odbywa¢ si¢ w grupach 8 — osobowych, w dni robocze w
godzinach od 8:00 -15:00, w wymiarze nie wigcej niz 6 godzin dziennie. Zamawiajacy wymaga, aby
warsztaty wzmacniajace  z doradca zawodowym, Wykonawca przeprowadzit w siedzibie
Zamawiajacego (sala zostanie udostgpniona nieodplatnie).



2. Wsparcie specjalistyczne - warsztaty z psychologiem dla 16 os6b.
Wymagana liczba godzin 12 godz. dydaktycznych. Jedna godzina szkolenia = 1 godzina dydaktyczna
= 45 minut. Prowadzenie zaje¢ powinno odbywac si¢ w grupach 8 — osobowych, w godzinach 8:00 -
15:00, w wymiarze nie wigcej niz 6 godzin dziennie. Zamawiajacy wymaga, aby wsparcie
specjalistyczne - warsztaty z psychologiem, Wykonawca przeprowadzit w siedzibie Zamawiajacego
(sala zostanie udostgpniona nieodptatnie).

3. Kurs bukieciarstwo — florystyka dla 13 osob.
Wymagana liczba godzin 120 godz. dydaktycznych, zawierajacych czg$¢ teoretyczng i praktyczna.
Jedna godzina szkolenia = 1 godzina dydaktyczna = 45 minut. Prowadzenie zaje¢ w wymiarze nie
wigcej niz 6 godzin dziennie. Elementem kursu winien by¢ egzamin koncowy.
Zajecia odbywac si¢ beda w miejscu wybranym przez Wykonawce i do ktérego Wykonawca zapewni
uczestnikom szkolen dojazd i powrdt z miejsca zamieszkania ( Czernica — 1 osoba, Gniewkéw — 3
osoby, Dzierzkow- 1 osoba, Borow- 2 osoby, Roztoka — 2 osoby, Dobromierz - 1 osoba, Serwinow - 1
osoba, Jaskulin - 2 osoby) oraz catering podczas zaje¢ w formie kawy, herbaty i cieptego positku
jednodaniowego ( typu drugie danie).

4. Kurs wizazu i stylizacji paznokci dla 13 oséb.
Wymagana liczba godzin 60 godz. dydaktycznych, zawierajacych czes$¢ teoretyczna i praktyczna.
Jedna godzina szkolenia = 1 godzina dydaktyczna = 45 minut. Prowadzenie zajg¢ w wymiarze nie
wigcej niz 6 godzin dziennie. Elementem kursu winien by¢ egzamin koncowy.
Zajecia odbywac si¢ beda w miejscu wybranym przez Wykonawce i do ktorego Wykonawca zapewni
uczestnikom szkolen dojazd i powrdt z miejsca zamieszkania ( Czernica — 1 osoba, Gniewkéw — 3
osoby, Dzierzkéw- 1 osoba, Borow- 2 osoby, Roztoka — 2 osoby, Dobromierz - 1 osoba, Serwinow - 1
osoba, Jaskulin - 2 osoby) oraz catering podczas zaje¢ w formie kawy, herbaty i cieptego positku
jednodaniowego ( typu drugie danie).

5. Kurs Operator koparko — ladowarki klasa III dla 3 oséb.
Wymagana liczba godzin 202 godz. dydaktyczne, zawierajace czgs¢ teoretyczng i praktyczna. Jedna
godzina szkolenia = 1 godzina dydaktyczna = 45 minut. Prowadzenie zaje¢ w wymiarze nie wigcej niz
6 godzin dziennie. Elementem kursu winno by¢ zaswiadczenie lekarza medycyny pracy stwierdzajace
brak przeciwwskazan do uczestnictwa w przedmiotowym kursie oraz egzamin koncowy.
Zajecia odbywac si¢ beda w miejscu wybranym przez Wykonawce i do ktorego Wykonawca zapewni
uczestnikom szkolen dojazd i powrdt z miejsca zamieszkania ( Boréw - 2 osoby, Roztoka - 1 osoba)
oraz catering podczas zaje¢ w formie kawy, herbaty i cieptego positku jednodaniowego ( typu drugie
danie).

Ponadto Wykonawca w ramach realizacji zamoéwienia:

1. ubezpieczy uczestnikow szkolen od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na czas
prowadzonego Programu szkoleniowego;

2. Dbedzie prowadzit pelna dokumentacje Programu szkoleniowego ( dzienniki zajgé, listy
obecnosci, listy potwierdzajace odbior materialow szkoleniowych i promocyjnych,
ubezpieczenie wszystkich uczestnikow, ankiety ewaluacyjne oraz koncowy raport z ewaluacji,
protokot podsumowujacy szkolenia) i bedzie ja udostepnialt Zamawiajacemu na kazdym etapie
trwania Programu szkoleniowego;

3. zobowiazuje si¢ do wykonania zdje¢ w trakcie prowadzonych zaje¢, oraz przekazania
Zamawiajacemu zdje¢ zapisanych w formacie cyfrowym na ptycie CD lub DVD.

4. zobowiazuje si¢ do umieszczania na dokumentach zwigzanych z realizacja niniejszej umowy,
w tym materialach szkoleniowych dotyczacych szkolen logo Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zgodnie z wytycznymi w zakresie
wizualizacji Projektu, wspotfinansowanego z funduszy EFS;

5. Zobowiazuje si¢ do sporzadzania list obecno$ci na =zajgciach 1 przekazywania ich
Zamawiajacemu faxem po zakonczeniu kazdego miesiaca najpdzniej do 3 dnia nastgpnego
miesiaca, ponadto bedzie informowa¢ Zamawiajacego o nieobecnosciach uczestnikow
projektu podczas zaj¢¢ szkoleniowych w terminie do 2 dni od zaistnienia tego faktu.
Informacja bedzie przesylana poczta elektroniczna lub faksem. Ponadto Wykonawca bedzie
zobowiazany do niezwlocznego informowania Zamawiajacego o wystepujacych trudnosciach
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w realizacji ushugi, a w szczeg6lnosci o kazdym przypadku rezygnacji z uczestnictwa w
szkoleniu przez osoby zakwalifikowane do odbycia szkolenia.

W ramach zamowienia po zakonczeniu Programu szkoleniowego, Wykonawca wystawi uczestnikom
kurséw zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia zgodnie ze wzorem okre§lonym w Rozporzadzeniu
Ministra Edukacji Narodowej w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U.
z 2012 r. poz. 186 z pdzn. zm.).

Wykonawca zobowiazany jest do przekazania Zamawiajacemu cato$ci dokumentacji dotyczacej
zrealizowanej ustugi tj.

- oryginalow list obecnosci osob skierowanych,

- dziennika zaje¢,

- imiennego wykazu o0sob skierowanych na kurs, ktore ukonczyly/nie ukonczyly
kurs/szkolenie,

- imiennego wykazu osob, ktére uczestniczyly w egzaminach koncowych,

- imiennego wykazu osob, ktore otrzymaty zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia/kursu
oraz o uczestnictwie w szkoleniu/kursie,

- potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem kserokopii zaswiadczen oraz/lub innych
dokumentéw $wiadczacych o ukonczeniu kursu/szkolenia, a w przypadku
nieukonczenia kursu/szkolenia zaswiadczenia o uczestnictwie z uwzglednieniem
ilosci godzin odbytego kursu/szkolenia.

- imiennego wykazu osob, potwierdzajacego otrzymanie materialdéw szkoleniowych z
uwzglednieniem ilosci oraz rodzaju otrzymanych materialow oraz potwierdzenia
skorzystania z ustug cateringowych i transportu,

- wypetnionych przez skierowane osoby ankiet oceny szkolenia udostgpnionych przez
Zamawiajacego,

- raportu koncowego ze zrealizowanego kursu/szkolenia uwzgledniajacego wyniki
ankiet oraz osiagnigte rezultaty, majac na uwadze cel aktywizacji zawodowej -
podwyzszenie i/lub uzyskanie kwalifikacji zawodowych.

do siedziby Osrodka nie p6zniej niz w terminie do 14 dni po zakonczeniu szkolen.

Do wykonania ustugi Wykonawca wykorzysta wtasne narzedzia i wyposazy nieodptatnie uczestnikow
szkolen we wszystkie niezbedne materialy dydaktyczne.

Platno$¢ za zrealizowane zamowienie bgdzie nastgpowala w nastgpujacy sposob:

I rata w wysokosci 25 000 zt, ptatna do 28 marca 2014 r. po zlozeniu faktury,

II rata w wysokosci 25 000 zt wartosci ustalonego w umowie wynagrodzenia, ptatna do 10 maja 2014
r. po ztozeniu faktury,

III rata, stanowiaca réznicg¢ miedzy naleznym wynagrodzeniem a dokonanymi ptatno$ciami I i II raty,
ptatna po dokonaniu protokolarnego odbioru wykonania ushugi, w terminie 14 dni od dnia ztozenia
faktury.

W przypadku gdy osoba skierowana na szkolenie, zrezygnuje z jego uczestnictwa w trakcie realizacji
programu szkoleniowego Zamawiajacy pomniejszy kwote wynagrodzenia III raty, o kwote
niezrealizowanych ushug, na co Wykonawca wyraza zgodg.

Przekazanie przez Wykonawce catosci dokumentacji rozliczeniowej z wykonania ustugi musi nastapic
nie pdzniej niz do 16 czerwca 2014 .

W celu realizacji przedmiotu zaméwienia Zamawiajacy powierzy Wykonawcy przetwarzanie danych
osobowych uczestnikow projektu, ktory jest zobowiazany do przestrzegania przepiséw ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.)
oraz przepisOw rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia isystemy informatyczne shuzace
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024). Powierzenie nastapi w drodze
odrebnej umowy.



Zamawiajacy oraz Dolno$laski Wojewodzki Urzad Pracy we Wroclawiu, jako instytucja nadzorujaca
realizacj¢ niniejszego projektu, maja prawo do dokonywania kontroli przebiegu i sposobu
prowadzenia szkolen.

Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wg Wspolnego Stlownika Zamoéwien (CPV)
CPV 80.50.00.00-9 — ushugi szkoleniowe

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci udzielenia zamoéwien uzupetniajacych.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert rownowaznych.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Ztozenie jednej oferty obejmujacej cato$¢ przedmiotu zaméwienia stanowi jeden z warunkoéw
waznosci oferty.

IV. Termin wykonania zamdéwienia:

Od dnia 01.03.2014 r. do 31.05.2014 r.

A S e

V. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW:
1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:
1. 1 posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci w lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien.
1.2 posiadania wiedzy i do§wiadczenia.
1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamOwienia.
1.4 sytuacji ekonomicznej i finansowe;.
2. Ocena spehienia warunkéw udziatu w postgpowaniu bedzie dokonywana na podstawie analizy
oswiadczen i dokumentow, jakie Wykonawca ma obowiazek przedtozy¢ z oferta.
Zamawiajacy bedzie ocenial wedtlug kryterium : spelnia lub nie spelnia. Z tresci zalaczonych
dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca spetnit.
Nie spetnienie ktoregokolwiek z w/w warunkow skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy
Z postgpowania.

VLWYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE POWINNI DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU OKRESLONYCH W ROZDZIALE V SIWZ:
1. Oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu wg wzoru
zalacznik nr 2 do SIWZ
2. Aktualne zaswiadczenie potwierdzajace uprawnienia Wykonawcy do prowadzenia szkolen
jako organizator ksztalcenia, wydane nie pozniej niz 3 miesiace od dnia zlozenia oferty,
3. Wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat tego typu ustug
(projektow unijnych we wspolpracy z osrodkami pomocy spotecznej) a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — to w tym okresie,

Jezeli Wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie od
charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkéw, Wykonawca zobowigzany jest udowodni¢
zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamoéwienia.
Wykonawca zobowiazany jest przedstawi¢ pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamoéwienia, a
jezeli wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu podmiotu trzeciego zamawiajacy wymaga
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bezposredniego udzial podmiotu trzeciego w wykonaniu zamdwienia jako podwykonawcy oraz
wskazania zakresu prac zleconego podwykonawcy.

VII. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia
Wykonawcey, o ktorych mowa w art. 24 ust 1 ustawy, Zamawiajacy Zada nastepujacych
dokumentéw:

1.
2.
3.

Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia wg wzoru zatacznik nr 3 do SIWZ.
Oswiadczenia o braku powiazan kapitatowych lub osobowych wg wzoru zatacznik nr 4.
Aktualnego odpisu wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy,
wystawionego nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert,
Aktualnego zaswiadczenia naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego , ze Wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkow lub zas§wiadczenie, ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji organu — wystawionego nie weczeSniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia albo sktadania ofert.

Aktualnego zaswiadczenia wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Iub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z
oplacaniem optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenia,
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu — wystawionego
nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert.

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

1. Nie zalega z uiszczaniem podatkow, oplat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne albo, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zalegltych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego
organu.

2. Nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci - dokument powinien by¢

wystawiony nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ w/w dokumentu/ -6w, zastepuje si¢ je dokumentem

zawierajacym oswiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju
pochodzenia osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania.
Dokument powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

VIII. Oferta Wykonawcy musi zawieraé:
1.
2.

3.

Wypetniony formularz oferty wg wzoru zatacznik nr 1 do SIWZ.

Oswiadczenie Wykonawcy o spehlianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu wg wzoru
zalacznik nr 2 do SIWZ.

Aktualne zaswiadczenie potwierdzajace uprawnienia Wykonawcy do prowadzenia szkolen
jako organizator ksztalcenia, wydane nie p6zniej niz 3 miesiace od dnia ztozZenia oferty.
Wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat tego typu ustug (projektow unijnych we
wspolpracy z osrodkami pomocy spotecznej) a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest
krotszy — to w tym okresie, wg wzoru zalacznik nr 3 do SIWZ.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wg wzoru zatacznik nr 4 do SIWZ.
Oswiadczenie o braku powiazan kapitatowych lub osobowych wg wzoru zatacznik nr 5.



7.  Aktualny odpis wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnos$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy,
wystawiony nie wczeSniej niz 6 miesi¢cy przed uptywem terminu sktadania ofert,

8.  Aktualne zaswiadczenie naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego , ze Wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenie, Zze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji organu — wystawione nie wczeSniej niz 3 miesiace przed uptywem
terminu skltadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia albo sktadania ofert.

9.  Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z
optacaniem optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenia,
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catos$ci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie
wcezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania wnioskow o dopuszczenie do
udzialu w postegpowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert.

10.  Szczegdtowa propozycje Programu szkoleniowego zawierajacego program nauczania i
harmonogram zaj¢é z uwzglednieniem liczby godzin zaje¢ poszczegolnych kursow.

11.  Pelnomocnictwo, (jesli w imieniu Wykonawcy wystepuje inna osoba niz uprawniona do
reprezentowania Wykonawcy).

Wszystkie dokumenty winny by¢ opieczgtowane pieczatka firmowa oraz podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Dokumenty sa sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawecg, przy zastosowaniu formuly: ,,po§wiadczam za zgodno$¢ z oryginatem”.

Jezeli kopia dokumentu ztozona przez Wykonawcg jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwo$ci Zamawiajacy bedzie zada¢ przedstawienia oryginalu lub notarialnie po$wiadczonej
kopii dokumentu.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawecg.

W przypadku, gdy informacje sktadane w trakcie postgpowania stanowia tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych wykonawca zastrzega,
ze nie moga by¢ udostgpnione innym uczestnikom postgpowania, musza by¢ oznaczone klauzula:
»Nie udostgpnia¢ innym uczestnikom postgpowania. Informacje stanowia tajemniceg
przedsigbiorstwa”.

Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art.96 ust.3 ustawy protokdt z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego wraz z zalacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostgpnia si¢ po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty
udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

IX. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A
TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI:
1. Wszelkiego rodzaju wnioski, zawiadomienia, informacje itp. (dalej, zbiorczo,
,»Korespondencja”) Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie i faksem. Zamawiajacy
nie dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczna.



Korespondencj¢ ztozona za pomoca faksu uwaza si¢ za zlozona w terminie, jezeli jej tresé
dotarta do Zamawiajacego przed uptywem terminu i zostata niezwlocznie potwierdzona na
pismie.

Sktadanie oferty odbywa si¢ wytacznie listownie lub osobiscie w siedzibie Zamawiajacego.
Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest Ewelina Walska — nr tel. 74
— 8586237

Zgodnie z art. 38 ust. 1 i 2 ustawy Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego
o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest obowiazany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien,
pod warunkiem, ze zapytanie zostanie ztozone w siedzibie Zamawiajacego nie p6zniej niz do
konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, w kazdym czasie, przed
uplywem terminu do sktadania ofert, zmodyfikowaé tre$¢ specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia. Wprowadzone w ten sposob modyfikacje, zmiany lub uzupelnienia zostana,
zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego. SIWZ jest dostgpna na stronie
internetowej Zamawiajacego www.bip.dobromierz.pl Na stronie tej znajdowaé si¢ beda
pytania zadawane przez Wykonawcoéw i odpowiedzi, modyfikacje SIWZ dokonywane przez
Zamawiajacego.

Wszelkie modyfikacje, uzupehienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany termindw, jak
réwniez pytania Wykonawcow wraz z wyjasnieniami staja si¢ integralna czg$cia specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia i beda wiazace przy skladaniu ofert. O przedtuzeniu terminu
sktadania ofert, jezeli bedzie to niezbedne dla wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych
z modyfikacji, Zamawiajacy przekaze informacje na stronie internetowej. Wszelkie prawa i
zobowiazania Wykonawcy odnosnie wczesniej ustalonych terminow bgda podlegaty nowemu
terminowi.

X. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM:
Zamawiajacy nie begdzie pobierat wadium.

XL.TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.
2.

Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni.
Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XIL.OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
Wykonawcy zobowiazani sa zapozna¢ si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w SIWZ
i przygotowac ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

1.
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10.

Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedna ofertg.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim, na maszynie do pisania,
komputerze lub czytelnymi drukowanymi literami.

Kazda zapisana strona oferty musi by¢ ponumerowana kolejnymi numerami.

Oferte 1 jej zalaczniki podpisuje osoba lub osoby upowaznione do skladania majatkowych
o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy Iub osoby, ktorym udzielono pelnomocnictwa na
zasadach okreslonych w kodeksie cywilnym.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wiasnorecznie przez
osobg/osoby podpisujaca oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza wprowadzania zmian i poprawek do zapisow treSci projektu
umowy, SIWZ oraz innych dokumentow przez niego przygotowanych.

Oferta powinna zostaé sporzadzona zgodnie z formularzem ofertowym dotaczonym do
specyfikacji.

Wszystkie strony musza by¢ spigte w sposob zabezpieczajacy przed dekompletacja.

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w  zamknigtej kopercie w miejscu i terminie podanym przez
Zamawiajacego w rozdziale XIII.

Na kopercie nalezy umies$ci¢ nazwg Wykonawcy, adres do korespondencji, numer telefonu i
faksu oraz zaadresowaé: Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Dobromierzu, ul.



11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

Cmentarna 14, 58-170 Dobromierz ,, Oferta na realizacj¢ programu szkoleniowego w ramach
projektu ,,Szansa na przysztos$¢”.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupehienia do zlozonej
oferty ( tylko do tresci podanej przez Wykonawce), pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma
pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem skladania
ofert.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasadach jak
sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej z dopiskiem ,,Zmiana”.

Koperta z dopiskiem ,,Zmiana” zostanie otwarta przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory
wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zostana
dotaczone do oferty.

Oferta ztozona po terminie zostanie zwrocona Wykonawcy bez otwierania.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert do wycofania si¢ z
postegpowania poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak
wprowadzenie zmian i poprawek) z dopiskiem na kopercie ,,Wycofanie”.

Koperty oznakowane w ten sposob beda otwierane w pierwszej kolejnosci po stwierdzeniu
poprawnosci postgpowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze ztozonymi ofertami.

Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w przetargu obciazaja wylacznie
Wykonawcg.

XHIL.MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT:

1.

9]

Oferte w zapieczg¢towanej kopercie nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego lub przestac
skutecznie do godziny 12.00 do dnia 17 lutego 2014 r. na adres : Gminny Os$rodek Pomocy
Spotecznej w Dobromierzu, ul. Cmentarna 14, 58-170 Dobromierz.

Oferty ztozone po terminie zwraca sig bez otwierania.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za stan oraz termin dostarczenia oferty przez
Wykonawcow droga pocztowa lub kurierska.

Komisyjne otwarcie ofert nastapi na posiedzeniu Komisji Przetargowej w dniu 17 lutego
2014 r. o godz. 12.10 w siedzibie Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Dobromierzu, ul.
Cmentarna 14, 58-170 Dobromierz.

Otwarcie ofert jest jawne i odbywa si¢ na zasadach okreslonych w art. 86 ustawy.

Informacje ogtoszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostana udostgpnione nicobecnym
Wykonawcom na ich wniosek.

XIV.OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

1.

Wykonawca oblicza ceng oferty stosownie do przedmiotu zamoéwienia. Cena musi by¢
wyrazona w ztotych polskich cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT —
jezeli wystepuje.

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwiazane z
wykonaniem zaméwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamoéwienia, nie dopuszcza si¢
wariantowosci cen.

Cena oferty = cena brutto za wykonie calosci ustugi.

W przypadku wystapienia omyltki rachunkowej w obliczeniu ceny, Zamawiajacy poprawia
omytki rachunkowe w obliczeniu ceny zgodnie z art. 88 ustawy.

XV.OPIS KRYTERIOW, JAKIMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY:

1.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujacymi kryteriami:
Kryterium cena oferty — waga 100 %

Cena najnizszej oferty
Cena = x 100 pkt.
Cena badanej oferty




2. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta spetnia wszystkie wymagania
zawarte w SIWZ 1 zawiera najkorzystniejszy bilans tj. uzyska najwyzsza liczbg punktow
przyznanych w oparciu o ustalone kryteria.

3. Zamawiajacy powiadomi na pisSmie o wynikach postgpowania wszystkich Wykonawcow,
ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia.

XVIL.WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY ORAZ WADIUM:
Nie dotyczy.

XVILINFORMACJA O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY:

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiony przez Zamawiajacego o
miejscu i terminie podpisania umowy.

2. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentow zalaczonych do oferty.

3. Istotne dla stron postanowienia zostaty wprowadzone do tresci projektu umowy (zalacznik nr
6 do SIWZ).

4. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej w terminie nie krétszym niz 7 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

XVIILPOUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCOM W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO:

Wykonawcom, ktorych interes prawny doznatl uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
zasad udzielania zamowien przystuguja $rodki odwotawcze zawarte w Dziale VI Rozdziat 1 11
ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

XIX.POSTANOWIENIA KONCOWE:

Do udzielenia przedmiotowego zamowienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 20 stycznia 2004r. —
Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.) oraz w sprawach
nieuregulowanych ustawa, przepisy Kodeksu cywilnego.

Dobromierz, dnia 04.02.2014 r.

Kierownik Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Dobromierzu
(-) Anna Ktys

Zatacznikami do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia sa:

1. Oferta Wykonawcy — zatacznik nr 1
Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu - zatacznik nr 2
Wykaz wykonanych ustug — zatacznik nr 3
Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia — zalacznik nr 4
Oswiadczenie Wykonawcy o braku powiazan kapitatowych lub osobowych - zatacznik nr 5
Projekt umowy - zalacznik nr 6
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