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ZA]%’{ZADZENIE NR 0050.39.1.2019
WOJTA GMINY DOBROMIERZ
z dnia 25 marca 2019 r.

w sprawie szczegolowych zasad rachunkowosci Srodkéw unijnych na finansowanie
projekiu ,,Budowa centram kulturalne — rekreacyjnego we wsi Jugowa” ze srodkéw
Europejskiego Fanduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach

Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 - 2020

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoséci (Dz. U. z
2019 1. poz. 351), szczegblnych ustaleh zawartych w art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z pé#n. zm.), rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911 z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawic szczegblowej klasyfikacii
dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz §rodkéw pochodzacych ze Zrddet
zagranicznych (Dz. U. z 2014 1. poz. 1053 z p6éZn. zm.), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sig, jako obowigzujace zasady (polityke) rachunkowosci, instrukcje obiegu i
kontroli dokumentéw finansowych, procedury kontroli finansowej érodkéw unijnych
otrzymanych na finansowanie projektu.

§ 2. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw zaangazowanych przy realizacji projektu do
przestrzegania i stosowania procedur zawartych w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Kontrolg nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzgdzenie wohodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaea od dnia
podpisania umowy.




Zalgeznik

do Zarzgdzenia Nr 0030.39.1.2019

Wojta Gminy Dobromierz
z dnia 25 marca 2019 1,

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI PROJEKTU
»Budowa centrum kulturalno — rekreacyjnego we wsi Jugowa” ze §rodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 - 2020

1. ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majgtkowej 1 finansowej realizowanego projektu ,Budowa centrum kulturalno —
rekreacyjnego we wsi Jugowa”. Cel zadania a zarazem znaczenie rachunkowosci jest
wyrazone w zasadach: cigglosci, jawnosci 1 przejrzystosci, memoriatowej i kasowej,
jasnego i rzetelnego obrazu.

2. Gmina Dobromierz na realizacje projektu nie posiada wyodrebnionego rachunku
bankowego — srodki na dofinansowanie zadania z PROW 2014 - 2020 wptywaé beda na
rachunek bankowy Gminy Dobromierz o numerze 64 2030 0045 1110 0000 0203 2170,
natomiast wydatki realizowane bgda z rachunku bankowego Urzedu Gminy o numerze 49
2030 0045 1110 0000 0203 2440 prowadzonego przez bank BNP Paribas O/Swidnica.
Do dysponowania $rodkami pienigznymi znajdujgoymi si¢ na rachunkach bankowych
upowaznione sg osoby zgodnie z karta wzordéw podpisdw.

3. Beneficjentem Srodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji projektu
ze srodkow Europejskiego Funduszo Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w
ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 - 2020 jest Gmina
Dobromierz, realizatorem projektu jest Urzad Gminy Dobromierz.

Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone sg w jednostce budzetowej w siedzibie Urzedu
Gminy w Dobromierzu P1. Wolnosei 24,

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg za pomocg programu ,,Ksiegowo$¢ budzetowa” firmy
Uslugi Informatyczne INFO — SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek sp. j. Legionowo, ul.
Pilsudskiego 31/240. Kazdy uzytkownik programu posiada indywidualne hasto
zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych.

4. Operacje w zakresie dochodéw budzetowych z tytutu przyznanej pomocy ujmowane sa
w ksiggach gminy (organu), wydatki na realizacje projektu ujmowane s3 w planie
finansowym jednostki budzetowej (urzedu gminy) w odpowiednich dziatach klasyfikaciji
budzetowe;.

5. Rachunkowo$¢ budzetu (organu) obejmuje operacje kasowe, tj. przeptywy srodkéw, a
rachunkowo$¢ w jednostce budzetowej (urzad gminy) — koszty, wydatki, rozrachunki
miedzy kontrahentami. Wydatki ujmuje si¢ w rozbiciu na : $rodki unijne oraz udziat
gminy z odpowiednig czwartg cyfra klasyfikacji budzetowej.



II. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w spos6b umozliwiajacy identyfikacie
zadania, poprzez nadanie kodu zadania, zgodnie z Klasyfikacjg budzetows okreslona w
rozpotzadzeniu  Ministra Rozwoju i Finanséw z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowoéci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 1., poz. 1911 z pézn.
zm.).

Zadanie :
sBudowa centrum kulturalno — rekreacyjnego we wsi Jugowa”

Dzial 921 rozdzial 92109 paragraf 6057, 6059 - kod zadania 2

L. OBIEG, OPIS I KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami,
ancksami i harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.

2. Platnosei dokonywane sg w formie bezgotéwkowej w Platformie Finansowej dla Firm,
w  systemie komputerowym bankowosci elektronicznej TeleBGZ, na podstawic
dokumentéw  ksiggowych  stwierdzajacych  koniecznoéé  dokonania  przelewu.
Potwierdzeniem dokonania przelewn jest wycigg bankowy.

3. Dowody ksiggowe (faktury) powinny zawiera¢ nastgpujace elementy opisu:

- Numer umowy 0 przyznanie POTNOCY ... e .tnerirere et es e eeeeanan,

= TYD OPEIACT . e

- Numer pozycji w zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji

OPETACHT . 111 tv et e e e e

- Kwota wydatk6w kwalifikowanych w ramach danego dokumentu.........................

- Numer wyodrgbnionego konta na ktérym zostaly zaksiegowane wydatki w ramach
dangj operacji albo DUMEL POZYCIi. . .u.viveiei e e

- Potwierdzenie poprawno$ci rachunkowej, formalnej i merytorycznej przez zozenie
podpisu przez osoby sprawdzajace wraz z datami ich zlozenia oraz opatrzy¢ klauzulg lub
pieczeeia o tresci: Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju
Obszaréow Wiejskich na lata 2014 — 2020.

4. Dowody ksiggowe (faktury) dotyczace zatwierdzemia i akceptacjii projektu
finansowanego ze $rodkéw unijnych, pod wzglgdem merytorycznym podpisywane sg
przez Zastgpce Wojta Gminy Dobromierz, ktéry pos$wiadeza faktyczne i prawidtowe
poniesienie wydatkéw oraz wysoko$¢ kosztoéw kwalifikowanych, sprawdza czy dane
zawarte na dowodach ksiggowych sg zgodne z zawarta umowa o dofinansowanie
projektu, umowg z wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo — finansowym. Pod



wzgledem formalnym i rachunkowym podpisywane sg przez pracownika Referatu
Finanséw, Planowania i Budzetu oraz zatwierdzone do wyptaty podpisami Wéjta gminy i
Skarbnika lub innych 0séb upowaznionych.
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Gi. Ksiggowy

5. Pracownik Referatu Budownictwa i Rolnictwa realizujacego projekt przygotowuje
wnioski o platnodé z czeécig sprawozdawcza z przebiegu realizacji projektu w sposob
prawidlowy, terminowy i rzetelny oraz przesyla je do Instytucji Zarzgdzajace;.
Dokumenty, ktore nalezy dotgczy¢ do wniosku o ptatnosé okreéla umowa.



IV. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI FINANSOWYCH

l. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem funduszy
pomocowych w Organie Gminy korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych:

133 — Rachunek budzetu

223 —Rozliczenie wydatkéw budzetowych
901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

Lp Tredé operacji Wn Ma
1 | Wplyw dotacji na rachunek bankowy budzetu gminy 133 901 (Klasyfikacja
budzetowa)
2 | Przekazanie dotacji oraz ¢$rodkéw wilasnych =z 223 133
rachunku budzetu na rachunek bankowy wydatkéw
3 | Sprawozdanie miesigozne jednostki budzetowe] z 902 223

wykonania wydatkéw budzetowych (Rb-28S)

4 | Przeksiggowanie rocznych wydatkéw i dochoddéw:
a) wydatki zrealizowane 78 §rodkow

pomocowych i érodkow wiasnych 961 902
b) dochody pochodzgce z funduszy 501 961
¢) dochody zrealizowane ze $rodkéw wiasnych 501 961
d) przeksiggowanie w roku nastepnym pod data

zatwierdzenia bilansu 961 960

2. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem funduszy
pomocowych w Urzgdzie Gminy — jednostce budzetowej — korzysta sie z bilansowych
kont syntetycznych:

011 — Srodki trwate

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

130 — Rachunek biezacy jednostki — Wydatki

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223 —Rozliczenie wydatkow budzetowych

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, platnodcei z budzetu §rodkdéw europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:
998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego




Lp Tresé ewidencii ksiegowej Wn Ma

1 Faktura wykonawcy 080 - 201 -
nazwa inwestycji wykonawca
projektu
2 Wydatki objgte planem finansowym UG | 201 — wykonawca 130

zrealizowane z rachunku bankowego w | projektu
postaci przelewu z tytutu splaty
zobowigzan

3 Przeksiggowanie na podstawie 223 800
sprawozdan miesiecznych Rb-28S |
zrealizowanych wydatkéw na realizacje
projektu za dany miesigc

4 Rozliczenie inwestycji na podstawie 011 - 080 -
dowodu OT nazwa inwestycji nazwa
' inwestycji

V. SPRAWOZDAWCZOSC I ROZLICZENIA W TRAKCIE ]
POSZCZEGOLNYCH ETAPOW DZIAEANTA — OKRESLENIE OSOB
ODPOWIEDZIALNYCH

1.Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnosé wydatkowania catosci (100%) srodkéw
przeznaczonych na dany projekt.

2. Umowa z wykonawcg jest zawierana zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, w
tym z przepisami prawa zamowien publicznych.

3. Projekt realizowany ze §rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiegjskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 -
2020 jest wdrazany zgodnie z zawarty umows o dofinansowanie projektu ,Budowa
centrum kulturalno — rekreacyjnego we wsi Jugowa™ nr 00264-6935-UM0110379/17.

4. Nadzor nad realizacjg projektu petni Koordynator Projektu (Zastgpca Wéjta Gminy) ,
ktéry odpowiada za:

1). Koordynacj¢ zadan wynikajacych z projektu w ramach struktury wewnegtrznej urzedu,

2). Dostgpnos¢ do dokumentéw merytorycznych i rachunkowych oraz ich ochrone przed
niekontrolowanymi zmianami,

3). Dokonywanie oceny kwalifikowalnodci wydatkow ponoszonych w realizacii projektu,
w tym prowadzenie czynnosci zmierzajgcych do wyjasnienn wszystkich przypadkéw
poniesienia przez jednostke wydatkéw, ktérych kwalifikowalnosé budzi watpliwosci,

4). Sporzadzenie wniosku o platno$¢ oraz sprawozdaf 7z przebiegu realizacji projektu w
spos6b terminowy i rzetelny, zgodnie z zawartg umows o dofinansowanie,

5). Udostgpnienie dokumentacji zwigzanej z projekiem a bedacej w posiadaniu urzedu
gminy podmiotom uprawnionym do przeprowadzenia kontroli realizacji projektu,

6). Prawidlowe przechowywanie dokumentacji zwigzane] z realizacja projektu i
przyznana pomoca zaréwno w trakcie realizacji projektu jak i po jego zakonczeniu.



5. Nadz6r merytoryczny nad realizacjg projektu peini referent ds. inwestycji, ktéry
odpowiada za:

1). Przygotowywanie zlecen, zaméwienl, uméw zwigzanych z realizacja projektu,

2) Zgodnos¢ realizacji projektu z zawarta umowa/zaméwieniem/zleceniem z wykonawca
3) Zgodno$¢ realizacji projektu z harmonogramem rzeczowo — finansowym stanowiacym
zalacznik do umowy o dofinansowanie

4) Kompletowanie oraz opis dokumentéw dotyczacych realizacji projektu

5) Monitorowanic projektu pod katem realizacji zgodnie z zawarta umowa o
dofinansowanie

6) Przygotowanie na potrzeby wniosku o platno$¢ oraz sprawozdawczoéei informacii z
POStgpu 1ZECZOWEE0

7) Promowanie projektu, zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie

6. Za realizacje projektu w zakresie prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
projektu odpowiada inspektor ds. wydatkéw budzetowych

VI PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW PROJEKTU

1. Referat Finanséw Planowania i Budzetu Urzgdu Gminy w Dobromierzu prowadzi
ksiegi rachunkowe projektu oraz przechowuje dokumenty ksiggowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody Zrodtowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji
projektu sg przechowywane w wydzielonych segregatorach, kiére przechowywane sg w
siedzibie Urzedu Gminy w Dobromierzu.

3. Dokumenty przechowywane sg w wydzielonych segregatorach z oznakowaniem
zgodnym z zasadami promocji projektu, przez okres ustanowiony w umowie o
dofinansowanie.

4. Po zakohczeniu realizacji projektu i rozliczeniu finansowym przez Instytucje
Zarzadzajacy, dokumentacja dotyczaca projektu zostanie przekazana do archiwum
zakladowego znajdujgcego sig w siedzibie Urzedu Gminy w Dobromierzu.




