WOJT GMINY
DOBROMIERZ

Powiat Swidnicki
Mok ZARZADZENIE NR 0050.102.2019

WOJTA GMINY DOBROMIERZ
z dnia 30 sierpnia 2019 r.

w sprawie zasad i terminéw przyjmowania wnioskéw do projektu budzetu na 2020 rok
oraz zakresu i szczeg6lowosci materialéw informacyjnych towarzyszacych projektowi
budzetu

Na podstawie art. 233-240 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz.869) oraz Uchwaly Nr [X/52/15 Rady Gminy Dobromierz z dnia 20
lipca 2015 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej oraz rodzaju i
szczegOlowosci materialéw informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu i Uchwaly
Nr X/55/15 Rady Gminy Dobromierz z dnia 11 wrzesnia 2015 r. zmieniajacej uchwate w
sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej oraz rodzaju i szczegdtowosci
materialéw informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu, zarzadza sig¢, co nastgpuje:

§ 1. l.Zobowigzuj¢ kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych, kierownikow
referatow oraz pracownikéw na samodzielnych stanowiskach do podjecia prac zwiazanych z
opracowaniem materialéw planistycznych do projektu planu budzetu Gminy na 2020 rok.

2. Do podjgcia dziatan okreslonych w ust. 1 zobowigzuje rowniez soltysow.

§ 2. Materialy planistyczne o ktorych mowa w §1 obejmuja wnioski wraz z kalkulacjami,
informacj¢ opisowa zawierajaca szczegolowy opis proponowanych do realizacji w 2020 roku
zadan, w szczegdlnosci zawierajacy:
1. w zakresie dochodow — szczegdtowe omowienie poszezegolnych zrédet dochodow ze
wskazaniem sposobu i podstaw ich naliczenia,
2. w zakresie wydatkow — szczegdolowe uzasadnienie poszczeg6lnych wydatkow,
3. w zakresie finansowania inwestycji:
a) nazwe zadania,
b) okres realizacji,
¢) ogblny kosztorys zadania,
d) zrédla finansowania z podzialem na $rodki wlasne i inne (jakie),
e) naklady do poniesienia w roku budzetowym i w latach nastgpnych.

§ 3. 1. Okresla si¢ wzory formularzy planistycznych dla:
a) jednostek budzetowych w zakresie dochodow i1 wydatkow budzetowych - zatacznik nr |
i zalgcznik nr 2,
b) instytucji kultury — zalagcznik nr 3,
¢) wydatkow inwestycyjnych — zalacznik nr 4,
d) wydatkow na przedsigwzigeia do Wieloletniej Prognozy Finansowej — zalgcznik nr 5,
e) zadan realizowanych z zakresu administracji rzadowej 1 innych zadan zleconych
ustawami — zalgcznik nr 6,
f) wniosek przedsiewziec dla solectw — zatgcznik nr 7,
g) zadan realizowanych w ramach Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej —
- zalacznik nr 8.
2. Wnioski w powyzszym zakresie po wypelnieniu nalezy ztozy¢ u Skarbnika Gminy w
terminie do 30 wrzesnia 2019 r.
3. Wnhioski radnych i solectw w sprawie wprowadzenia do budzetu zadan wlasnych
Gminy, skiadane sa3 Wojtowi w terminie do 30 wrzesnia 2019 r.




Whnioski musza by¢ szczegélowo uzasadnione. Wojt kieruje je do odpowiednich referatow
celem zaopiniowania. Po zaopiniowaniu w ciggu dwoéch dni wnioski nalezy zlozy¢ u
Skarbnika Gminy.

4. Wykaz przedsiewzig¢, ktore majg by¢ ujete w zalaczniku do Wieloletniej Prognozy
Finansowej, opracowuja wszystkie jednostki organizacyjne Gminy i pracownicy urzedu
wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 5.

5. Podmioty niezaliczane do sektora finanséw publicznych i niedzialajgce w celu
osiggnigcia zysku, moga otrzymac dotacje na cele publiczne, zwiazane z realizacja zadan
Gminy. W tym celu w terminie do 30 wrzesnia 2019 r. podmioty te zloza projekty planéw
finansowych z uwzglednieniem zadan, ktére zamierzaja realizowaé we wspolpracy z Gmina
Dobromierz na podstawie warunkéw okreslonych w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie. Wnioski opiniuja referaty nadzorujgce dane zadanie.

§ 4. Wnioski do budzetu musza by¢ przygotowane zgodnie z aktualnym stanem prawnym
oraz aktualng klasyfikacja budzetowa, tj. z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2
marca 2010 r. w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i
rozchodoéw oraz Srodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053
ze zm.).

§ 5. Wnioski do budzetu na 2020 rok maja by¢ przed przekazaniem Skarbnikowi Gminy,
zaopiniowane przez merytorycznych pracownikéw Urzedu Gminy.

§ 6. Skarbnik Gminy w terminie do dnia 15 pazdziernika 2019 r. przedstawi:

a) wstepng wersj¢ projektu budzetu na 2020 rok i projekt planu finansowego zadan
zleconych,

b) projekt uchwaly w sprawie przyjecia wieloletniej prognozy finansowej na
podstawie art. 226-228 i art. 230 ust. 6 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2019
r. poz. 869).

§ 7. Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkow budzetowych Gminy Dobromierz
zawarte zostaly w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 8. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy, Sekretarzowi Gminy, Zastepcy
Wojta, kierownikom referatow i samodzielnym pracownikom, kierownikom gminnych

jednostek organizacyjnych, kazdemu w zakresie jego dzialania.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .
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Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkéw budzetowych

Gminy Dobromierz na 2020 r.

1. Podstawga planowania wydatkéw na 2020 rok jest przewidywane wykonanie wydatkow
budzetowych w roku 2019.

2. Ustala si¢ nastgpujacy priorytet wydatkéw budzetowych:

a. zabezpieczenie srodkow finansowych na zadania budzetowe dla jednostek
organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajgcym ich sprawne i nieprzerwane
funkcjonowanie,

b. zapewnienie Srodkow na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie
komunalne,

¢. zapewnienie srodkow na inwestycje kontynuowane i ujete w wykazie przedsiewzigc¢
do wieloletniej prognozy finansowe;j.

3. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2019,
pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezgcym roku, powiekszonego o wskaznik
wzrostu cen towarow i ustug.

4. Planujac wydatki remontowe nalezy dolaczy¢ szczegotowa kalkulacje zawierajaca m.in.
zakres prac i szacunkowy kosztorys.

5. Wynagrodzenia osobowe nalezy kalkulowa¢ wg kwot wynikajgcych ze stosunku pracy na
dzien 01.09.2019 r., biorac pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych
do konca 2019 r. oraz w roku 2020. Nagrody dla nauczycieli planowane sg w wysokosci 1 %
planowanego funduszu plac, natomiast dla pracownikéw Urzedu Gminy i pozostalych
jednostek organizacyjnych planuje si¢ w wysokosci 3% planowanego funduszu plac.

6. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe nalezy kalkulowa¢ wg planowanych umow, ze
wskazaniem przewidywanych kwot srodkéw na realizacje kazdej z nich.

7. Wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ w wysokosci 8.5%
sumy wynagrodzenia, o ktéorym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r.

o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej
(Dz. U. 22018 r. poz. 1872 z pézn. zm.).

8. Skladki na ubezpieczenia spoleczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w ustawie z dnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 300
z p6zn. zm.).

9. Skladki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci 2,45% podstawy wymiaru skladek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

10. Odpis na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych nalezy planowaé zgodnie z ustawa z
dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1352 z p6ézn. zm.). Do planowania wysokosci odpisu podstawowego nalezy przyja¢ kwote
bazowg w wysokosci 3.278,14 zl.

W odniesieniu do placowek oswiatowych odpis na fundusz swiadczen socjalnych od
nauczycieli nalezy planowac zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta



Nauczyciela (Dz. U. z 2018 r. poz. 967 ze zm.). Kwota bazowa dla nauczycieli wynosi
2.989,35 zI. Odpis na nauczycieli bedgcych na rencie, badZ emeryturze planowac z
uwzglednieniem waloryzacji emerytur i rent na poziomie 5,0%.

11. Przy planowaniu $rodkdéw na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpieczeniu
finansowania maja zadania przewidziane do zakonczenia w 2019 roku, nastepnie zadania
kontynuowane oraz z potwierdzonym zewnetrznym wsparciem finansowym. Planowanie
srodkow na nowe zadania, a takze na zadania nie obligatoryjne moze nastapi¢ w
koniecznych i uzasadnionych przypadkach.

12. W projekcie budzetu gminy przyjmuje si¢ na wynagrodzenia — wzrost plac o0 2,3 %,

W rezerwie nalezy uwzgledni¢ wyplaty jednorazowe (nagrody jubileuszowe, odprawy
emerytalne itp.).
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Nazwa jednostki organizacyjnej Zalacznik nr |

Zestawienie dochodéw budzetowych

Lp. | Wyszczegolnienie § Plan na rok | Przewidywane Projekt Uwagi
2019 wykonanie za rok | planu na
poprzedzajacy rok 2020
rok budzetowy

Dochody ogolem w tym:

14.

15.




Nazwa jednostki organizacyjnej

Zatacznik nr 2

Dziak; s s
Rozdzial ...............................
Zestawianie wydatkow budzetowych
Lp. Wyszczegolnienie § Plan narok | Przewidywane Projekt planu Uwagi
2019 wykonanie za rok | narok 2020
poprzedzajacy
rok budzetowy
Wydatki ogolem
w tym:
1. Wydatki biezace
1. | Nagrody i wydatki nie zaliczane | 3020
do wynagrodzen
2 Rozne wydatki na rzecz osdob 3030
fizycznych
3. | Swiadczenia spoleczne 3110
4. Wynagrodzenia osobowe 4010
pracownikow
5. | Dodatkowe wynagrodzenie 4040
roczne
6. Sktadki na ubezpieczenia 4110
spoleczne
7. Skiadki na fundusz Pracy 4120
8. Skladki na ubezpieczenia 4130
zdrowotne
9. Wynagrodzenia bezosobowe 4170
10. | Zakup materialow i wyposazenia | 4210
11. | Zakup pomocy naukowych, 4240
dydaktycznych i ksigzek
12. | Zakup energii 4260
13. | Zakup ustug remontowych 4270
14. | Zakup uslug zdrowotnych 4280
15. | Zakup ustug pozostalych 4300
16. | Oplaty z tytulu zakupu uslug 4360
telekomunikacyjnych
17. | Podréze stuzbowe krajowe 4410
18. | Rozne oplaty i skladki 4430
19. | Odpisy na ZFSS 4440
20. | Szkolenia 4700
II. Wydatki inwestycyjne
1. Zakupy inwestycyjne 6060
2. Inwestycje 6050

3.




..................................... Zalacznik nr 3

Nazwa jednostki
dZial s e e

rozdzial .......cooiiiiiiiia,

Przychody i koszty instytucji kultury
DAk vz euve

Wyszczegolnienie Plan na rok Przewidywan | Plan na rok Uwagi
................ e wykonanie | .............
za rok
poprzedzajac
y rok
budzetowy

PRZYCHODY WLASNE,
z tego:

A. | Wplywy z prowadzonej
dzialalnosci

Wplywy z najmu dzierzawy

0w

Srodki otrzymane od 0s6b
fizycznych i prawnych

Inne zrodla

Darowizny rzeczowe

OTACJA Z BUDZETU Gminy

Dotacja podmiotowa

Dotacja celowa

olw|>|g|m|o

Dotacja na inwestycje

KOSZTY OGOLEM
Z tego:

A. | Koszty osobowe, w tym:

Wynagrodzenia osobowe

Dodatkowe wynagrodzenia roczne

Skifadki na ubezpieczenia spoleczne

Fundusz Pracy

Zakladowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych

B. | Energia elektryczna i cieplna

C. | Materialy

w tym: opal

zakup ksigzek

D. | Remonty

E. | Wvdatki majatkowe

F. | Pozostale koszty

WYNIK FINANSOWY

SREDNIOROCZNA LICZBA
ETATOW
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(pieczec naglowkowa)

Zalacznik nr 6

Dochody i wydatki zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadan

zleconych ustawami

DOCHODY
Dzial | Rozdzial Wyszczegodlnienie Planna........... r.
(w zh)
Ogolem
WYDATKI
Dzial | Rozdzial wyszczegolnienie Planna.......r.
(w zt)

Ogotem




Zalacznik nr 7

(pieczec naglowkowa)

Wajt Gminy Dobromierz

WNIOSEK

Na podstawie art. 5 ust. 1-4 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu sofeckim

(Dz. U.z2014 r. poz. 301) oraz Uchwaly nr ............. zebrania wiejskiego solectwa
....................................... zdnia........................20....r. wnoszg o uwzglednienie w

R -, koszt okoto ..., zt

3 USSR koszt okoto .....oooviiiiiiiiinis zi

R koszt okoto.....ooovviiiiiiiiinnns zt

P PPPT koszt okolo.........ooooi L. zl
Razem szacowane koszty realizacji wniosku .......coooeeiiiiiini. 2t

Uzasadnieniem realizacji przedsiewzigcia/przedsiewzie¢ jest’

Sottys SOIeCEMR «u s s s
Zalgczniki:
1) Uchwala zebrania wiejskiego Nr................. Z N8 sssenssvesaamans
2) Protokot zebrania wiejskiego zdnia ...

3) Lista obecnosci z zebrania wiejskiego

! Wniosek moze dotyczy¢ wigeej niz jednego przedsigwziccia, jednak laczny ich koszt musi miescic si¢ w kwocie funduszu.
2 - . . .

= Nie wigcej niz kwota przypadajaca solectwu na dany rok.

3. W szczegblnosci winny by¢ to argumenty o zwiazKu przedsigwzigcia z wymogiem poprawy zycia mieszkancow




Zalacznik nr 8

(pieczel naglowkowa)

Propozycje zadan rzeczowych realizowanych w ramach Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

do projektu budzetu na rok .............
w zi)
L.p. | Dzial |Rozdz| § | Wyszczegolnienie |Planna .............. Uzasadnienie
1. 2 3 4 5 6 7
DOCHODY

WYDATKI




