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WOJTA GMINY DOBROMIERZ
z dnia 03 grudnia 2019 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy Dobromierz

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 1.
poz. 351, 1495, 1571, 1655, 1680) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej, wprowadzonej jako zatacznik do
Zarzgdzenia Nr 0050.168.2013 W¢jta Gminy Dobromierz z dnia 12 grudnia 2013 r. w sprawie

wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy Dobromierz. zarzadza sie. co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywoéw i pasywéw w Urzedzie Gminy Dobromierz

obejmujace;j:

1. Dokonanie spisu z natury, wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2019 r.:

a) Srodkow pieni¢znych w kasie, drukow $cistego zarachowania i papierow warto$ciowych,

b) zapaséw w magazynie, opalu i paliwa w zbiornikach samochodowych,

¢) znajdujgce si¢ w jednostce skladniki aktywow, bedace wiasnoscig innych jednostek. powierzone jej do
~ uzywania.

2. Uzyskanie potwierdzenia salda wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2019 r.

a) Srodkow pienigznych na rachunkach bankowych,

b) naleznosci ( z wyjatkiem z tytuldw publicznoprawnych, naleznosci spornych i watpliwych oraz
naleznosci wobec 0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych oraz innych aktywdw i pasywow o ile
przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych byto niemozliwe),

¢) pozyczek i kredytow, obligacji komunalnych,

d) wlasnych sktadnikéw majatkowych powierzonych kontrahentom.

3. W drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji tych
sktadnikoéw wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2019 r.
a) gruntow,
b) Srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
¢) naleznosci spornych i watpliwych,
d) naleznosci i zobowigzan wobec 0sdb nie prowadzacych ksigg rachunkowych,
¢) naleznosci i zobowigzan z tytutow publicznoprawnych,
) naleznosci i zobowigzan wynikajacych z rozrachunkéw z pracownikami
g) wartosci niematerialnych i prawnych,
h) srodkéw trwatych w budowie (inwestycji rozpoczetych) i innych aktywdw i pasywow, ktorych
ustalenie drogg spisu z natury lub poprzez potwierdzenie sald jest niemozliwe.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Dobromierz powoluje Glowng Komisje
Inwentaryzacyjng w sktadzie:

Przewodniczacy Komisji — Skowron Anna
Czlonek komisji — Grabarek Dawid
Cztonek komisji - Burban Joanna

§ 3. Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje zespoly spisowe w skladzie co
najmniej dwuosobowym i okreslam pola spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji wedtug zatacznika
nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.



- § 4. Zobowigzuj¢ Glowng Komisje Inwentaryzacyjng oraz zespoty spisowe do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale pracownikow materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania obowiazujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad sposobow postepowania
wynikajacych z tych przepisow,

3) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansow. planowania i budzetu
w celu dokonania rozliczenia inwentaryzacji.

§ S. Inwentaryzacja przeprowadzona zostanie wedlug stanu na 31.12.2019 r. od dnia 10 grudnia 2019 r.
do 15 stycznia 2020 r.

§ 6. Zobowiazuje Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do zlozenia sprawozdania z przebiegu
inwentaryzacji do dnia 31 stycznia 2020 r.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 00508 ' 1

Wojta Gminy Dobromierz

z dnia 03 grudnia 2019 r.
Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji

w wyznaczonych polach spisowych wg stanu na dzien 31 grudnia 2019 r.

L.p Nazwa pola spisowego Sklad zespolu spisowego Termin Sposob
przeprowadzeni | przeprowadzenia
a inwentaryzacji | inwentaryzacji
I Srodki pieni¢zne w kasie, druki $cistego | 1) Fulawka Monika
zarachowania, papiery wartosciowe 2) Limberger Karolina 31.12.2019 . Spis z natury
2. Stan zapasow w magazynie:
I) Buczak Arkadiusz
- magazyn zespotu obstugi komunalnej | 2) Futawka Jan
3) Marciniak Michat 10.12.2019 r. — Spis z natury
------------------------------------- -15.01.2020 r.
- zapasy materiatow biurowych i ) Cygal Ewa
srodkow czystosci w Urzgdzie Gminy 2) Szewczyk Monika
Opat w Urzedzie Gminy i paliwa w 1) Kubusiak Wojciech
samochodach stuzbowych 2) Zur Katarzyna 28-31.12.2019r. | Spis z natury
4, Skfadniki aktywow bedace wiasnoscia 1) Bukato Agnieszka
innych jednostek (punkt przedszkolny 2) Korkosz Marta 28-31.12.2019r. | Spis z natury
Roztoka I, Roztoka 11, Dobromierz i
sktadniki majatkowe MSW
5. Srodki pieni¢zne na rachunkach Pracownicy Referatu W drodze
bankowych, naleznosci (za wyjatkiem z | Finanséw, Planowania i uzyskania
tytutéw publicznoprawnych, naleznosci | Budzetu wskazani przez 10.01.2020 r. - potwierdzenia salda
spornych i watpliwych, naleznosci Skarbnika Gminy -15.01.2020 r. wg stanu na
wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag 31.12.2019 r.
rachunkowych), pozyczki , kredyty,
obligacje komunalne, wtasne skladniki
majatkowe powierzone kontrahentom
6. Naleznosci spornych i watpliwych, Pracownicy Referatu W drodze
naleznosci i zobowigzan wobec 0sob Finansow, Planowania i weryfikacji poprzez
nie prowadzacych ksiag rachunkowych, | Budzetu wskazani przez 10.01.2020 r. — porownanie danych
; naleznosci i zobowigzan z tytulow Skarbnika Gminy -15.01.2020 r. ksiggowych z
- publicznoprawnych, naleznosci i danymi
zobowigzan wynikajacych z wynikajacymi z
rozrachunkow z pracownikami dokumentow
7 Grunty, srodki trwate do ktérych dostep W drodze
Jest znacznie utrudniony, wartosci ) Kacka Mariola weryfikacji poprzez
niematerialne i prawne, $rodki trwate w | 3) Skowron Monika 10.01.2020 r. - porownanie danych
budowie -15.01.2020 r. ksiggowych z

danymi
wynikajacymi z
dokumentow




